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MEMORANDO CIRCULAR N° 69 /CDAA/IFG/Itumbiara/2016

Itumbiara, 04 de Novembro de 2016.
Aos docentes do IFG - Campus Itumbiara
Assunto:

e Informacdes gerais a respeito da finalizacdo do semestre, envolvendo:
Ponto docente, Planos de Trabalhos, Planos de Ensino, Formulario de
Antecipacio, Reposicao, Substituicdo, Atividade Extraclasse.

e Calendario Académico

O Chefe de Departamento orienta os docentes que ainda ndo regularizaram as
suas faltas dentro do ponto docente, que o fagam dentro do semestre letivo, cujo o
prazo final serd o dia 03/12/2016, dltimo prazo para esses acertos. Apds esta data nao
mais serd realizada por parte das coordenacdes deferimentos para antecipagdo,
reposicao, substituicdo, e atividades extraclasses, através do formulario de aviso de
aula, salvo os casos em que houverem convocacdes dos docentes para atividades da
instituicdo, no periodo seguinte a esta data, e outros casos extraordinérios, que as
coordenagdes acharem procedentes, devendo, entretanto, ter o aval do Departamento

para a execugéo das mesmas.

Com isso o Departamento sugere que os docentes que estejam nesta situacao,
se planejem o quanto antes, para os acertos necessdrios das aulas pendentes, para

poderem conseguir finalizar as pendéncias até a data estipulada para esta situagao.

Ainda de acordo com as orientagdes do DDRH n° 02/2015, no final do
semestre, quando receber o relatério de aulas ndo ministradas, notificadas e nao
repostas, emitido pelas Coordenacdes de Curso, caberd a Chefia de Departamento

encaminhar memorando solicitando o corte de ponto a CRHAS.
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Os Planos de Ensino 2016-1 que porventura foram devolvidos para os
docentes para ajustes necessdrios, ou aqueles que nem foram entregues até o
momento, deverdo fazé-los até a data de 11/11/2016 nas suas respectivas
coordenacgdes, ndo havendo prorrogacdo na data para esta entrega, salvo os Planos
de Ensino que ainda nado foram entregues pelas coordenac¢des dos cursos para os seus
respectivos professores, que apds a entrega do mesmo por parte das coordenacdes

terdo 10 dias, para devolvé-los com os acertos solicitados.

E relacdo aos Planos de Trabalho 2016-2, a sua entrega com as devidas
comprovacdes, deverdo serem feitas até o dia 16/12/2016, data final desta entrega,
sem possibilidade de prorrogacdo do mesmo. Nos Planos a documentagdo devera
obedecer aos pardmetros de comprovacdo anexo a este, para o cumprimento da
resolucao n°® 09/2011. Pede-se bastante atencdo, por parte dos professores em relagdo
aos documentos de comprovacao a serem utilizados no Planos de Trabalho, para que
nao seja anexado documentos que ndo tenham validade em relacdo aos parametros
de comprovacdo, pois os mesmos serdo devolvidos aos docentes para os ajustes que

se fizerem necessarios.

Os docentes que por ventura ainda ndo entregaram os Plano de Trabalho
2016-1, o deverdo fazer até no maximo 11/11/2016, sem mais prorrogacgdes. Os
docentes que receberam o retorno do Plano de trabalho 2016-1 para corregdes e
ajustes, terdo no maximo até o dia 03/12/2016, para a entrega da versdo corrigida do
mesmo, para posterior conferéncia dos ajustes, por parte dos coordenadores das

areas.

Lembrando que os didrios deverdo serem entregues impressos e assinados até
o dia 20/12/2016, conforme calendario académico 2016-2. Junto a este memorando
envio-lhes também o calendario académico 2017, que apds tramitar inicialmente
pelas instancias internas do campus Itumbiara, posteriormente foi aprovado pelo
conselho de cdAmpus (Concampus), e em seguida aprovado pelo Gabinete da Reitoria

e pelos conselheiros do Conselho Superior (CONSUP).

Campus ltumbiara do Instituto Federal de Goias
Av. Furnas, n° 55, Setor Village Imperial. CEP: 75.524-010. Itumbiara-GO
Fone: (64) 2103-5600



==. INSTITUTO FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO

BEE Gois SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA )

G?'as ) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

gm Campus Itumbiara DEPARTAMENTO DE AREAS ACADEMICAS — CAMPUS ITUMBIARA
Observacao:

- As datas deverao serem obedecidas no periodo estipulado para a entrega de
documentos, apds estas datas, o docente estard com pendéncias junto ao

Departamento;

- E necessario que o docente acabe a suas atividades do semestre ao final do
mesmo, em data previamente estipulada no calendédrio académico, em 2016-2 isso

ocorrerd no dia 20/12/2016, data final de entrega de didrios impressos e assinados.

- Caso seja constatado inconsisténcias nos documentos dos docentes,
referentes a diarios, plano de ensinos, plano de trabalhos e outros documentos em
gerais, o docente sera avisado para ajustar esses erros para ndo ficar com pendéncias

junto ao Departamento de Areas Académicas.

Lembre-se: Caso o docente ndo se manifestar durante as tentativas de contato,
por parte do Departamento de Areas Académicas, para os acertos de suas
inconsisténcias, ap6s o periodo de entrega de didrios no dia 20/12/2016, o mesmo
podera ser convocado para os ajustes necessérios e acertos das suas pendéncias, e
caso o docente ja esteja de férias, o mesmo podera ter suas férias interrompidas por
interesse da instituicao (Artigo 80 da Lei n® 8.112 de 11 de Dezembro de 1990) , para a
resolucdo das pendéncias em relacéo ao Departamento de Areas Académicas.(Anexo
a este, memorando circular n° 10/2016, do gabinete da reitoria, que trata sobre as

férias dos servidores)

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposicdo para maiores

informacoes e/ou esclarecimentos.

Atenciosamente,

Jucélio Costa de Aratjo
Chefe de Departamento das Areas Académicas
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