o MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

INSTITUTO FEDERAL
PO REITORIA

PORTARIA N° 1524, DE 16 DE SETEMBRO DE 2013

O REITOR PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, nomeado pela
Portaria MEC n° 567, publicada no Diario Oficial da Unido de 01.07.2013,

no uso de suas atribuicGes legais e regimentais, resolve:

Regulamentar a prestacao de Servigos, no ambito do Instituto Federal
de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias, nos térmos do documento

em anexo.
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Regulamento de Prestagio de Servigos do lnstituto Federal

de Educagido, Ciéncia e Tecnologia de Goias

Capitulo | — Conceituagio

Art. 1° - A prestagcdo de servigos no ambito do Instituto Federal de
Educagéao, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) constitui-se em realizagao de
trabalho desenvolvido pela Instituigdo, com a possibilidade de contratacao de
terceiros (comunidade, empresa, 6rgao publico), em consonancia com a expertise
da Instituigdo, e reger-se-a pelas normas constantes deste regulamento.

Art. 2° - O desenvolvimento das atividades de extensdo na modalidade
prestacao de servigos deve ter por premissa o cumprimento da responsabilidade
publica da Instituicdo e o interesse social da ac¢do. Portanto, toda atividade de
prestagdo de servicos deve evidenciar o carater publico e interesse social,
preferencialmente articulando ensino, pesquisa e extensao.

Art. 3° - A prestagdo de servigos realizada por servidores, docentes e
técnico-administrativos, e discentes do IFG deve caracterizar-se explicitamente
como uma atividade de extensado, nos termos do Art. 2° deste regulamento, e nédo
resultar na posse de um bem ou produto por parte dos prestadores de Servicos.

Paragrafo Unico - Os direitos autorais, licencas e patentes serdo tratados
em regulamentagéao especifica.

Art. 4° - Sdo consideradas atividades de prestagdo de servicos o
desenvolvimento de treinamentos, consultorias, assessorias, auditorias, vistorias,
pericias, ensaios e analises laboratoriais ou outra atividade de caracteristica
cientifica, técnica ou tecnoldgica, de natureza académica, cultural, artistica e
esportiva de dominio do IFG e de interesse social para o desenvolvimento local,
regional e nacional.

§1° - As atividades de prestagao de servigos poderdo envolver a utilizagéo

de instalagbes e equipamentos do IFG, que ficardo sob a responsabilidade de um
coordenador pertencente ao quadro de servidores efetivos, docente ou técnico-

administrativo, da Instituicao, o qual sera nomeado pelo Reitor.
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§2° - Para efeito de desenvolvimento no ambito do ‘Instituto Federal de
Goias, as atividades de prestagcao de servicos deverdo ser realizadas
exclusivamente dentro das areas de conhecimento e atuacao da Instituicdo e, em
nenhuma hipotese, podera comprometer as atividades regulares do IFG, nem
mesmo ser contabilizada na carga horaria do servidor.

§3° - Os Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D), nas suas

especificidades, reger-se-ao por regulamento préprio.

Capitulo Il — Formalizagao

Art. 5° - Todas as atividades de prestacdo de servicos deverao ser
formalizadas por meio da celebracado de convénios, contratos ou acordos de
cooperagao com entidades publicas ou privadas, nacionais e internacionais, por
processo administrativo, sendo obrigatério o parecer da Procuradoria Federal
para sua execugao.

Art. 6° - A prestagao de servigos devera apresentar plano de trabalho, que
sera analisado e contara com pareceres da Dire¢édo-Geral do Campus, da Pro-
Reitoria de Administragao e da Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 7° - O plano de trabalho devera:

I Caracterizar a natureza da atividade, com a identificacao do objeto,
apresentacao do projeto, justificativa, objetivos, partes envolvidas,
responsabilidades das partes, participantes, responsaveis, metas a
serem cumpridas e cronograma;

Il. Apresentar o detalhamento do orcamento, com custos unitarios e
totais, quando envolver recursos orgamentarios e financeiros:

lIl. Apresentar valores de remuneracdo dos participantes da atividade
de prestacdo de servicos compativeis com a carga horaria de
trabalho prevista, remuneragao dos contratos de trabalho do IFG e

os valores a serem repassados, de acordo com o Art. 14 deste

regulamento;
IV. Apresentar o detalhamento dos custos indiretos de administragao,

utilizacao e depreciacdo de equipamentos, consumo de materiais e
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contribuicdo percentual da atividade de prestagao de servigos para
o financiamento de bolsas estudantis, bem como outras
contrapartidas de interesse institucional.
V. Especificar o processo de divulgacio e publicagdo dos resultados,

quando nao houver restricao justificada.

Capitulo Ill - Participagdo e Carga-horaria

Art. 8° - As atividades de prestacao de servigos poderao ser realizadas por
servidores, docentes e técnico-administrativos, integrantes do quadro de pessoal
do IFG, com a participagao de discentes da Instituicao.

Paragrafo Unico - Em hipotese alguma a prestacdo de servigos
remunerados por parte de servidores, docentes e técnico-administrativos, podera
originar vinculo empregaticio com o contratante ou instituicéo intermediadora, ou
a incorporagéo de quaisquer vantagens ou direitos em relagcdo ao IFG.

Art. 9° - A participagio de discentes nos projetos de prestagdo de servigos
devera estar vinculada, preferencialmente, as suas areas de formagéao
académica.

Art. 10 - Os servidores docentes em Regime de Dedicagao Exclusiva (DE)
e tecnico-administrativos em Tempo Integral (40 horas semanais de trabalho)
poderao prestar servigos em carater eventual, pelo prazo estritamente necessario
a execugao dos projetos aos quais se encontram vinculados, em horario
diferenciado da respectiva jornada de trabalho.

Paragrafo Unico - Para a caracterizacdo da eventualidade, nenhum
docente em Regime de Dedicagdo Exclusiva podera participar ininterruptamente
de atividades de prestagéo de servicos por mais de um ano. de modo que sua
participacao esta condicionada ao afastamento por um periodo, no minimo, igual
ao da sua atuacao anterior.

Art. 11 - Mesmo em horéario diferenciado da jornada de trabalho na

Instituicdo, a carga horaria dedicada pelos servidores docentes e técnico-
administrativos a prestagdo de servicos remunerados nao podera ultrapassar 420

(quatrocentas e vinte) horas anuais e 20 (vinte) horas semanais.
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Paragrafo Unico - A soma das horas destinadas as atividades de
prestacdo de servigos as demais atividades vinculadas a outros programas nao

podera exceder as 20 (vinte) horas semanais estabelecidas no caput do artigo.

Capitulo IV - Remuneragio

Art. 12 - Os servidores, docentes e técnico-administrafivos, que participem
das atividades de prestacao de servigos previstas no Art. 3° deste regulamento
poderdo ser remunerados pelo seu trabalho, nos termos da legislagédo vigente,
desde que em periodo diferenciado do de sua jornada regular de trabalho e nao
implique em prejuizo de suas atribuigoes funcionais.

§1° - Sera permitida a participagdo remunerada do docente em Regime de
Dedicagdo Exclusiva, desde que se frate de colaboragdo esporadica, em
assuntos de sua especialidade, nos termos do que dispde o Art. 112 da Lei n°
11.784/2008. |

§2° - A remuneragao de que trata o caput deste artigo podera ser feita na
forma de bolsa, definida no Plano de Trabalho e nos termos do Decreto n°® 7.423,
de 31 de dezembro de 2010, e da Lej 10.973, de 2 de dezembro de 2004.

§3° - Os valores de remuneragao dos participantes das atividades de
prestacdo de servigos corresponderdo ao numero de horas previstas e
preestabelecidas no plano de trabalho e nio poderao ultrapassar a 8% (oito por
cento) do valor do salario minimo por hora pactuado no plano ‘de trabalho.

§4° - Nao serdo admitidas reestimativas de quantidades de horas, nem
mesmo de valores de remuneracao, apés pactuagao do projeto e aprovacao do
plano de trabalho.

Art. 13 - A remuneragdo do discente sera sob forma de bolsa, cujos
valores ser&o definidos nos planos de trabalhos e sera, para a mesma carga
horaria, no minimo igual a 1/5 (um quinto) da maior remuneragao prevista na

atividade de prestagéo de Servigos.
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Capitulo V - Recursos Financeiros

Art. 14 - Do valor da receita bruta de cada atividade de prestacao de
servigos serao destinados os seguintes percentuais:

l. De até 60% para remuneragao;

Il. De até 20% para despesas indiretas de administragao;

. No minimo de 20% para aplicagdo em programas institucionais.

Paragrafo Unico - Os recursos de que trata este artigo serao depositados,
por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), na conta da unidade

gestora.

Capitulo VI - Acompanhamento e Avaliagao

Art. 15 - A Pro-Reitoria de Extensdo desenvolverd mecanismo de
acompanhamento e avaliagdo da prestagao de servigos executados.

Art. 16 - O responsavel pelo projeto devera apresentar relatorios das
atividades desenvolvidas.

§ 1° - O relatorio referido no caput do artigo devera ser entregue a cada 3
(trés) meses, caso o projeto tenha duragéo maior que um trimestre.

§ 2° - Caso o projeto tenha duragao inferior a 3 (trés) meses, devera ser
entregue apenas o relatorio final de execugao da prestacao de servigos.

§ 3° - Até 30 (trinta) dias apos o final da realizagdo da prestacdo de
servigos, o responsavel pelo projeto encaminhara relatério final das atividades
desenvolvidas, contendo uma avaliacao feita pelos participahtes e pelos gestores
dos Campus/Departamento que desenvolveram o projeto. |

§ 4° - Os relatorios trimestrais deverao ser encaminﬁados a Geréncia de
Pesquisa, Pos-Graduagéo e Extensao do Campus. |

§ 5° - Os relatorios finais deverdo ser entregues a Geréncia de Pesquisa,

Pos-Graduagao e Extensdo do Campus e encaminhados a Pro-Reitoria de

Extensio.
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Capitulo VIl - Disposi¢des Gerais

Art. 17 - Todos os bens moéveis e iméveis adquiridos nos termos deste
regulamento integrardo o patriménio do IFG. ;

Art. 18 - Todo convénio contratado ou acordo de cooperagao com
prestacao de servigos por parte da Instituicao tera um Coordenador, integrante da
equipe, responsavel pela execugdo dos servicos, com remuneragao superior em
até 20% em relagdo a maior remuneracdo para o desempénho cumulativo da
execugao das atividades e coordenagio do projeto.

Art. 19 - As atividades de prestagdo de servigos somente poderao ser
iniciadas apds serem firmados os instrumentos juridicos e apresentada a
documentacdo mencionada no Capitulo Il. |

Art. 20 - Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensao,

observadas as normas regulamentares vigentes.

Goiania, 16 de setembro de 2013.
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