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1. Apresentacao

Seja bem vindo estudante! Para toda a equipe do IFG-Campus
Inhumas é um prazer recebé-lo em nossa instituicao!

Diante da continuidade do cenario da Pandemia de COVID-19, o IFG
realizara as atividades académicas do primeiro semestre de 2021 de forma
remota, a partir do uso de Tecnologias da Informacado e Comunicacgao
(TIC) ou de material impresso (nos casos em que nao tenha como garantir
a conectividade de discentes e nagqueles em que o(a) aluno(a) tenha
dificuldades de outra ordem).

Sabemos que o trabalho de ensino remoto emergencial exige varias
adaptacOes e muito esforco tanto de docentes quanto de discentes e
familias, além de uma grande logistica de apoio de setores
administrativos. Entdo, para que o0 ensino remoto ocorra da melhor
maneira possivel, elaboramos algumas informacdes e dicas importantes
para este retorno das atividades:

e Cada docente, com o0 apoio da Coordenacdao de Curso e
Coordenacgao Académica, elaborou um Plano de Atividades Remotas
das disciplinas a serem ministradas, que serao desenvolvidas neste
proximo semestre letivo. Ressaltamos que o periodo de ensino
remoto podera se estender dependendo dos desdobramentos da

Pandemia nos proximos meses;
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e O ambiente de aprendizagem do IFG é mediado, principalmente,
pela Plataforma Moodle, e todos os(as) alunos(as) e professores(as)
ja estao inseridos nas salas virtuais das disciplinas, bastando entrar
com login (nUumero de matricula do aluno) e senha (mesma senha
utilizada para o Sistema Q-Académico). Instituto Federal de Goias —

Campus Inhumas (https://moodle.ifg.edu.br/login/index.php);

e No Plano de Atividades Remotas o conteudo das disciplinas sera
dividido entre atividades sincronas (aquelas em que docentes e
discentes estardo conectados ao mesmo tempo, on-line) e atividades
assincronas (aquelas que o aluno realizara, em outro momento, com
0S recursos tecnoldgicos disponiveis).

e Foi estabelecido um horario de aulas sincronas que fica disponivel
dentro da sala da coordenacao no Moodle;

e O horéario das aulas assincronas deve ser utilizado para outras
atividades de estudo, tais como: atividades de leitura, pesquisa,
resolucao de exercicios, atendimento do professor(a), monitoria, etc.
(todas as atividades serao realizadas de forma remota, on-line);

e Além das aulas sincronas, estdo previstos também horarios de
atendimento aos discentes. Estes horéarios serdo divulgados a
todos os discentes em ambientes como o quadro de avisos da sala
virtual e no site do Campus Inhumas. Para a realizacdo do
atendimento, o discente devera agendar o atendimento - com 24h

de antecedéncia - utilizando as ferramentas de comunicacao da
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sala Moodle ou e-mail institucional para contatar o professor e
confirmar sua participacao no horario de atendimento extra;

e A equipe de Apoio Didatico Pedagodgico esta a disposicao para que
alunos(as) e responsaveis entrem em contato para tirar duvidas,
fazer comentarios e sugestdes, entre outros;

e Divulgaremos os canais de comunicacéo no item 6 deste documento:
Contatos com os setores do IFG-Campus Inhumas. Destacamos
gue nesse momento de Ensino Remoto é muito importante o uso de
ferramentas de comunicacdo como: o site do IFG, envio de
mensagens pelo Moodle, o e-mail, hangouts/chat institucional e os
grupos de Whatsapp das turmas. Os representantes de classe/turma
sao um elo de comunicacdo muito importante, portanto utilize,
também, esse canal de contato;

e O Horéario das aulas foi organizado obedecendo a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 07, DE 17 AGOSTO DE 2020 (como também com
base em outros atos normativos expedidos pela instituicdo para o
Calendario Académico de 2021) para o cumprimento da carga
horaria necesséaria de cada curso. A distribuicdo da aulas estdo
disponiveis no site do IFG e podem ser acessadas a partir do link:

https://www.ifg.edu.br/inhumas/campus/ensino/documentos

2. Ferramentas tecnoldgicas institucionais disponiveis

2.1. E-mail Académico
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O e-mail académico € uma ferramenta de comunicacao para 0S
alunos do IFG. E disponibilizado através de uma parceria com a Microsoft
gue oferece 0s servigos abaixo:

- E-mail Académico;
- Drive para armazenamento de arquivos;
- Versao on-line do Microsoft Office (Word, Excel e Power Point);
- Mensagens instantaneas;
- Criacéo de paginas.
Para mais informacgdes acesse:

http://www.ifg.edu.br/dti/servicos-de-ti?showall=&start=5

IMPORTANTE: a Diretoria de Tecnologia que logo deve ser
disponibilizado também o e-mail institucional para os estudantes

pelo g-mail.

2.2. Q-Académico

O sistema Q-Académico 2.0 Web é uma solucao que se adequa a
realidade do dia-a-dia de alunos e professores. Através da internet, o
professor e o aluno participam de atividades escolares de forma agil. O
aluno pode através desse sistema verificar seu horario individual de aulas,
consultar o calendario académico (eventos escolares, provas, etc.),
visualizar as ofertas de estagios para o seu curso, efetuar pedidos de

matricula, consultar seu historico escolar, consultar material do professor
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disponibilizado para download, etc. Essas sé&o algumas das iniUmeras
atividades que podem ser realizadas através do Q-Académico 2.0 Web.
Para mais informacdes sobre Sistema Q-Académico acesse:
http://www.ifg.edu.br/dti/manuais#gacademico

-ACADEMICO

2.2.1. Atualizacdo dos dados pessoais cadastrados no Q.Académico

Algumas informacdes pessoais (como CPF e e-mail) sdo importantes
para o uso dos sistemas do IFG. Mas, alguns alunos(as) do Ensino Médio
gue ndo tinham esse documento no momento da inscricdo acabam
utilizando o CPF e e-mail dos pais. Assim, € importante verificar se esses
dados estao corretos no sistema Q.Académico.

Caso vocé precise trocar seu e-mail que foi cadastrado no dia da
matricula também pode fazer esta atualizacéo no préprio Q.Académico,

mas caso tenha dificuldade, escreva para o corae.inhumas@ifg.edu.br,

informando seu nome completo, seu nimero de matricula e 0 novo e-mail

gue voceé deseja que fique registrado nos sistemas do IFG.

3. Ensino Remoto Emergencial (ERE)
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A fim de facilitar o acesso a informacfes sobre o Ensino Remoto
Emergencial, a instituicdo criou uma pagina exclusiva para este assunto.
Para informacdes especificas sobre o ERE no Céampus Inhumas, os
estudantes podem acessar 0 endereco eletrénico:

http://www.ifg.edu.br/ere

ENSINO/ i
REMOTO

. tmargencial

4. Como acessar a Plataforma Moodle

%\\"

O Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment)
€ um software que organiza um ambiente virtual de ensino-aprendizagem
na internet. Isto quer dizer que possibilita criar salas de aula, possui
ferramentas para a criacao de tarefas e diferentes formas de conteudos
digitais, enfim, possibilita a tutoria e a gestdo de atividades que
normalmente se apresentam na forma de cursos. Sendo constituido a
partir do uso de diferentes midias e linguagens, as salas de aula virtuais
dentro do Moodle n&do possuem somente a intencdo de disponibilizar

conteudos, mas, também, de proporcionar condicbes de atividades
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interativas e interagcdo entre pessoas e grupos, viabilizando, por
consequéncia, a construcado do conhecimento. Acessar guia para alunos.
Para acessar a plataforma Moodle do IFG, abra sua internet e

acesse.

https://moodle.ifg.edu.br/

© | & httpsy//moodle.ifg.edu.br
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» . Acesso
Cursos de autoformacao na modalidade EaD

Identificacdo / email

Comunidade IFG, acesse 0s Nossos cursos!

A Diretoria de Educacéo a Distancia do IFG oferta cursos de autoformagdo na modalidade a distancia (EaD) aos servidores e estudantes que queiram se 1554456

aprofundar na modalidade de EaD e nos conhecimentos da plataforma Moodle. Clique aqui e veja mais!
Senha

Links Importantes

Se desejar, € possivel baixar, gratuitamente, o aplicativo para
smartphone. Basta visitar sua play store e digitar Moodle no Pesquisar.
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Para o primeiro acesso ao Moodle pelo aplicativo do telefone celular,

sera solicitada a URL da sua escola. Nesse caso, digite o endereco abaixo:
https://moodle.ifg.edu.br/

A partir disso, sera solicitado seu usuario (numero de matricula) e
senha. Digitando corretamente, ele entra no Moodle e j& mostra as

disciplinas em que vocé esta matriculado.

4.1. Senha para o acesso a Plataforma Moodle

Para acessar o Moodle do IFG, o(a) aluno(a) devera utilizar sua
senha de acesso institucional. Para facilitar esse processo, o IFG integrou
a plataforma com os outros sistemas ja existentes. Isso significa que o(a)
aluno(a) utilizara a mesma senha do Sistema Académico para acessar as
disciplinas que estdo com sala virtual dentro do Moodle .

No entanto, quem controla todas as senhas no IFG é o portal SUAP.
Assim, caso o(a) aluno(a) tenha problemas com o acesso, sera
necessario realizar a troca da senha. Quando se realiza a troca da senha
no SUAP, as senhas do WIFI, Aplicativo IFG Mobile, Sistema QAcadémico

e do Moodle sao trocadas automaticamente.

4.2. Procedimento para trocar a senha
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O(A) aluno(a) devera trocar sua senha sempre que nao conseguir

acessar os sistemas da instituicao. Caso tenha acesso aos sistemas, nao

€ necessario realizar a troca de senha.

Geralmente, a troca de senha resolve o problema de acesso aos

sistemas, caso ocorra. Passos para a troca de senha:

1. Pedir para trocar de senha.

2. Abrir seu e-mail e clicar no link que foi enviado para o seu e-mail.

3. Nessa nova pagina, que ira se abrir, o(a) aluno(a) deve digitar uma

nova senha obedecendo as regras: a. Nao conter a matricula ou

partes significativas do nome; b. Ter pelo menos 7 caracteres de

comprimento; c. Conter caracteres de trés das quatro categorias a

seqguir:
I. Caracteres maiusculos (A-2)
ii. Caracteres minusculos (a-z)
lii. Numeros (0-9)

iv. Simbolos (por exemplo, !, $, #, %)

Vejamos 0 passo a passo:
* Acessar o endereco:
https://suap.ifg.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/
* Digitar sua matricula e seu CPF

* Clicar em “Nao sou um robd” e entdao em Enviar.
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* Apos clicar em Enviar, observe na parte superior da pagina que o

sistema ira lhe informar que foi enviado um e-mail.

* Em seguida, vocé recebera um e-mail, contendo as orientagcfes

» Abra esse e-mail, e cligue no link que veio nele.

* Ao clicar no link, ird aparecer uma solicitacdo de senha e

confirmacéo da senha.

Veja que a senha deve obedecer as regras estabelecidas, porque
enquanto sua senha ndo obedecer a todas as regras nao sera alterada.
Assim, antes de iniciar o procedimento tenha a senha ja criada, pois ela
pode ser a parte mais dificil em todo procedimento.

Caso vocé tenha problemas com sua senha do sistema SUAP,

escreva para o e-mail ti.inhumas@ifg.edu.br, informando seu nome

completo, seu numero de matricula e o novo e-mail que vocé deseja que

fique registrado nos sistemas do IFG.

5. Calendario Académico 2021

i
Cry

0 ~
"7\/& 7 m ’ 3 14 - i
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O Calendéario Académico foi reorganizado para o cumprimento da
carga horaria necessaria de cada curso. Para conferir os Calendarios
Académicos Reestruturados de 2021 do Campus Inhumas, acesse:

http://www.ifg.edu.br/index.php/component/content/article?1d=16463

6. Contatos dos setores do Campus Inhumas

Estamos trabalhando e atendendo de forma remota. Os trabalhos
continuam, mas agora no formato on-line. Segue uma tabela com os

contatos de todos os setores do Campus.

Neste periodo de pandemia, entre em contato,
preferencialmente, por e-mail ou pelo hangouts/chat
institucional

Setores | Telefone | E-mail

Departamento de Areas Académicas Académicas (DAA)

Chefia do DAA 3514-9555 daa.inhumas@ifg.edu.br

Coordenacdo Académica 3514-9555 caa.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao Apoio
Administrativo — Atendimento

ao Departamento CAA 3514-9568 caad.inhumas@ifg.edu.br
Coord de Apoio ao Discente -

Atendimento CAPEDISC 3514-9567 capd.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao Técnico em

Agroindustria 3514-9541 ctia.inhumas@ifg.edu.br
gﬂ?r:]dis;agao Tecnico em 3514-9542 ctig.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao Técnico em

Informéatica 3514-9541 ctii.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao Técnico em

Panificacdo (EJA) 3514-9544 ctip.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacéao Licenciatura em

Quimica 3514-9543 clg.inhumas@ifg.edu.br
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Coordenacao Bacharelado em
Ciéncia e Tecnologia de

Alimentos 3514-9554 cba.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao Superior em
Informatica 3514-9557 cbsi.inhumas@ifg.edu.br

Geréncia

de Pesquisa e Extensdo (GEPEX)

Geréncia de Pesquisa, Pés-

graduacdo e Extensdo 3514-9516 gepex.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao de Interacao

Escola Empresa- CIEE 3514-9517 ciee.inhumas@ifg.edu.br
Assisténcia Estudantil (CAE) 99374-4449 cae.inhumas@ifg.edu.br
Coordenacao da

Especializacdo 3514-9516 espdocenciabp.inhumas@ifg.edu.br

Apoio ao Ensino e Registros Escolares

Coordenacéo de Apoio ao

Ensino 3514-9552 caaae.inhumas@ifg.edu.br
CORAE - Coord Registros

Escolares — Coordenacao 3514-9514 corae.inhumas@ifg.edu.br
CORAE - Coord Registros

Escolares — Atendimento 3514-9515 corae.inhumas@ifg.edu.br
Biblioteca — Atendimento 3514-9572 bib.inhumas@ifg.edu.br
Biblioteca — Coordenacéo 3514-9571 bib.inhumas@ifg.edu.br

Gerénciade Adm

inistracéo

Gerente de Administracéo 3514-9559 ga.inhumas@ifg.edu.br

Aquisicbes e Contratos 3514-9506 ga.inhumas@ifg.edu.br
3514-9507

Aquisicbes e Contratos (Fax) ga.inhumas@ifg.edu.br

Coord. Execucao Financeira e

Orcamentaria 3514-9508 cgof.inhumas@ifg.edu.br

Coord. de Administracéo e

Manutencdo 3514-9509 cam.inhumas@ifg.edu.br

Coord. Almoxarifado e

Patrimbnio 3514-9556 cap.inhumas@ifg.edu.br

Recursos Humanos e Assi

sténcia ao Servidor

Recursos Humanos

- Coordenacédo 3514-9539 rh.inhumas@ifg.edu.br
Recursos Humanos -

Atendimento 3514-9560 rh.inhumas@ifg.edu.br
Enfermaria 3514-9546 cae.inhumas@ifg.edu.br
Consultério médico 3514-9547 cae.inhumas@ifg.edu.br

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Av. Universitaria, S/N°, Vale das Goiabeiras. CEP: 75400-000. Inhumas- GO.

Fone: (62) 3514-9501

14


mailto:gepex.inhumas@ifg.edu.br
mailto:ciee.inhumas@ifg.edu.br
mailto:cae.inhumas@ifg.edu.br
about:blank
mailto:corae.inhumas@ifg.edu.br
mailto:corae.inhumas@ifg.edu.br
mailto:bib.inhumas@ifg.edu.br
mailto:maria.souza@ifg.edu.br
mailto:ga.inhumas@ifg.edu.br  
mailto:ga.inhumas@ifg.edu.br  
mailto:rh.inhumas@ifg.edu.br
mailto:rh.inhumas@ifg.edu.br
mailto:cae.inhumas@ifg.edu.br
mailto:cae.inhumas@ifg.edu.br

onn MINISTERIO DA EDUCACAO

BBl INSTITUTO FEDERAL N )

BEE Goiis SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

BE  Cimpusinhumas INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

CAMPUS INHUMAS

Gabinete da Diretoria-Geral
Direcdo Geral 3514-9522 luciano.santos@ifg.edu.br
Gabinete da Diretoria-Geral 3514-9505 gabinete.inhumas@ifg.edu.br
Comunicacao e Eventos 3514-9595 ccs.inhumas@ifg.edu.br
Adm. de Tecnologia da
Informacao 3514-9510 ti.inhumas@ifg.edu.br
Portaria de alunos 3514-9570 -
Portaria principal 3514-9531 -
Limpeza - Coordenacao 3514-9569 -

Em funcé&o do maior contato que exercem com 0s estudantes, segue
abaixo um detalhamento do DAA e da GEPEX.

7. Setores vinculados ao Ensino, Pesquisa e Extenséo e de Apoio as

Areas Académicas

7.1. Departamento de Areas Académicas (DAA)

A Chefia de Departamento de Areas Académicas (DAA) no Campus
Inhumas € exercida pelo Prof. Nisval Ferreira Guimardes. Os

atendimentos feitos pelo DAA estao sendo realizados remotamente via e-

mail: daa.inhumas@ifg.edu.br ou nisval.guimaraes@ifg.edu.br ou por

meio dos representantes de turma (via grupo de Whatsapp de
representantes de turma). Horario de atendimento remoto das 8h as 12h
e das 14h as 18h. Havera também atendimento em horario noturno em
alguns dias da semana.

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias

Av. Universitaria, S/N°, Vale das Goiabeiras. CEP: 75400-000. Inhumas- GO.
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Alem da Chefia, compdem o DAA: A Coordenacao Académica (CA);
a Coordenacdo de Apoio Administrativo ao Departamento (CAAD); a
Coordenacdo de Apoio Pedagégico ao Discente (CAPD); os
coordenadores dos cursos técnicos e superiores. Todas essas

coordenacdes sao detalhadas a seguir.

7.1.1. A Coordenacao Académica (CA)

A coordenacdo é responsavel pelo apoio e desenvolvimento de
acOes académicas, pedagodgicas e administrativas para a viabilizacao das
politicas institucionais de ensino de responsabilidade do Departamento.
respondera as demandas da comunidade académica via e-mail:
ca.inhumas@ifg.edu.br. Horario de atendimento remoto das 8h as 12h
e das 14h as 18h. Havera também atendimento em horario noturno em

alguns dias da semana.

7.1.2. A Coordenacdo de Apoio Administrativo ao Departamento
(CAAD)

Esta coordenacdo é responsavel pelas demandas referentes a
gestdo dos ambientes académicos e pela execucdo das aches
administrativas para a viabilizacdo das atividades académicas
desenvolvidas pelo Departamento. O servidor Técnico Administrativo

Walker respondera as demandas encaminhadas via e-mail:

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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caad.inhumas@ifg.edu.br O horario de atendimento remoto é das 12h as
16h e das 18h as 22h.

7.1.3.A Coordenacéao de Apoio Pedagogico ao Discente (CAPEDISC)

Esta coordenacao é responsavel pelo acompanhamento e apoio ao
discente, orientacdo e atendimento as solicitacdes de responsabilidade do
Departamento, visando a melhoria do seu desempenho académico e
estudantil. As demandas podem ser encaminhadas via e-mail para:
capd.inhumas@ifg.edu.br ou pelo grupo de cada turma/curso. Horario

de atendimento remoto: das 8h as 22h;

7.1.4. Quadro de coordenadores de Cursos Técnicos, Graduacao e
Pos-Graduacéo (CC)

Curso Coordenador(a) Contato

Técnico Integrado em Prof. Daniel Aldo Soares ctia.inhumas@ifg.edu.b

Agroindustria

Técnico Integrado em Quimica | Prof. Leonardo Lopes da ctig.inhumas@ifg.edu.br
Costa

Técnico Integrado em | Prof2 Renata Luiza da Costa ctii.inhumas@ifg.edu.br

Informéatica

Técnico Integrado em | Prof2 Danila Fernandes ctip.inhumas@ifg.edu.br

e Mendoncga

Panificacéo

Licenciatura em Quimica Prof2 Elaine Alves de Faria clg.inhumas@ifg.edu.br
Braga

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Av. Universitaria, S/N°, Vale das Goiabeiras. CEP: 75400-000. Inhumas- GO.
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Bacharelado em Ciéncia e Prof2 Simone Silva Machado cba.inhumas@ifg.edu.br
Tecnologia de Alimentos

Sistema de Informacao Prof. Leandro Alexandre cbsi.inhumas@ifg.edu.br
Freitas

Pdés graduacao Prof. Guenther Carlos Feitosa | espdocenciabp.inhumas@ifg.e
de Almeida du.br

O horério de atendimento dessas coordenacdes é conforme horario de

funcionamento do curso.

Para mais informacdes do DAA, acesse:

http://www.ifg.edu.br/inhumas/campus/ensino/apresentacao

7.2. Geréncia de Pesquisa, Pos-Graduacao e Extensédo (GEPEX)

A Geréncia de Pesquisa, Pos- Graduacao e Extensao (GEPEX) tem
por finalidade implementar as politicas e desenvolver as acbes
relacionadas a Pesquisa, Inovacdo, Pos-Graduacdo e Extensdo, em
conformidade com as orientagcdes da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacado e da Pro-Reitoria de Extenséo do Instituto Federal de Goias
(IFG e em consonancia ao planejamento da Diretoria-Geral do Campus.

Os trabalhos desenvolvidos pela GEPEX, como o cadastro,
acompanhamento e certificacdo de AcbOes de Extensédo e Projetos de
Pesquisa, além da organizacdo de eventos, estdo sendo realizados
remotamente via e-mail: gepex.inhumas@ifg.edu.br
Campus Inhumas do Instituto Federal de Educac&o, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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No Campus Inhumas, esta Geréncia é exercida pela Profa. Lorenna
Silva Oliveira Costa, email: lorenna.silva@ifg.edu.br, pelo email do
setor: gepex.inhumas@ifg.edu.br ou whatsapp: (62) 3514-9516.

Horario de Funcionamento é das 8h as 21h.
Compdem a Gepex:

7.2.1. A Coordenacao de Interacao Escola-Empresa (CIEE)

E responséavel pelo desenvolvimento e a execucdo das atividades,
relacdo direta com os estudantes aptos e interessados, bem como a
contribuicAo e o acompanhamento das politicas e regulamentos de
estagio. A professora Thaysa Romanhol respondera as demandas da
comunidade académica via e-mail: ciee.inhumas@ifg.edu.br ou por meio
do WhatsApp (62) 3514-9517. Horario de Funcionamento: 8h as 21h.

7.2.2. A Coordenacao de Assisténcia Estudantil (CAE)

E responsavel pelo desenvolvimento das politicas de inclus&o social,
de apoio e assisténcia ao estudante, na perspectiva de atendimento as
suas expectativas, necessidades e vulnerabilidades, para a viabilizacao
de sua permanéncia, desenvolvimento e conclusdo do curso, alem de
outras agodes sociais promovidas pelo IFG, incluindo os Programas de

Assisténcia Estudantil. As demandas podem ser encaminhadas via e-mail:

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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cae.inhumas@ifg.edu.bor ou  WhatsApp da CAE (62) 99374-4449
(atendimento de segunda a sexta, pelo whatsApp das 9:00h as

15:00h). Horario geral de funcionamento do setor, das 7h as 21h.

7.2.2.1 - Auxilios estudantis

O IFG-Campus Inhumas oferece varios auxilios que sao destinados
aos estudantes em situacédo de vulnerabilidade social, tais como: auxilio
transporte, moradia, crianca, alimentacéo, emergencial, entre outros. Para
mais informacdes entre em contato com a Coordenacao de Assisténcia
Estudantil (CAE).

Como muitos destes auxilios sdo concedidos por meio de editais, €
Importante que o0s alunos estejam atentos ao site do Campus e aos
informes da CAE sobre Editais que sdo publicados, para que ndo percam

0s prazos de inscricao.

7.2.2.2. Servico de psicologia.

Realiza acompanhamento e orientacfes a estudantes e docentes
gue apresentam dificuldades no processo de ensino-aprendizagem;
realiza trabalhos individuais ou em grupos, para a prevencao e reducao de
sinais e sintomas psicoldgicos; avalia e acompanha estudantes que

apresentam transtornos mentais, cognitivos ou comportamentais,

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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orientando e realizando encaminhamentos externos quando necessario;
desenvolve acbes voltadas para a qualidade de vida, planejamento de
estudos, construcao de rotina e habitos de vida saudaveis. Todos (as) os
(as) alunos (as) do Campus Inhumas podem solicitar agendamento ao

psicélogo André Alexandre Antunes (email: cae.inhumas@ifg.edu.br) e ao

psicélogo Alex Barra (email: alex.barra@ifg.edu.br).

7.2.2.3 - Servico de saude

Realiza atendimento médico e acompanhamento dos estudantes e
servidores do campus. O setor é constituido pela médica Josela Palmeira
Pacheco e pela enfermeira Catia Peter Gomes. As demandas serao
atendidas pela enfermeira Catia Peter Gomes pelo email:
catia.gomes@ifg.edu.br ou whatsapp: (62) 99215-4991. Horario de

funcionamento 8h as 21h.

7.2.2.4. Servi¢co odontoldgico

Destina-se a assisténcia odontoldgica para estudantes do Campus
Inhumas, bem como ac¢des de promocdo, prevencao e educacdo em
saude bucal. O servidor responsavel é o cirurgido-dentista Dr. Leonardo

Essado Rios.

Durante a pandemia de covid-19, recomenda-se que 0s (as)

estudantes que necessitarem de atendimento odontologico busquem a

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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rede de servicos do Sistema Unico de Saude (SUS). A assisténcia
odontolégica no Campus Inhumas sera restabelecida com o retorno das

atividades presenciais pos-pandemia.

Ainda, aconselha-se que realizem adequadamente os cuidados
preventivos com a saude bucal durante o periodo de ensino remoto.
Orientacdes preventivas foram disponibilizadas na pagina da CAE no
Instagram. Duvidas sobre saude bucal devem ser encaminhadas para o e-

mail leonardo.rios@ifg.edu.br.

7.2.2.5 - Servigo social

O Servico social tem como objetivo elaborar, coordenar e executar
programas, projetos e acdes na area da assisténcia estudantil, tais como
realizar todos os procedimentos relativos ao pagamento dos Auxilios, da

Elaboracédo do Edital até a gestdo dos pagamentos.

Além disso, é responsavel por articular-se com a rede de assisténcia
social e 6rgdos de saude publica, para encaminhamentos de casos que
necessitem acompanhamento e atendimento de servicos publicos. Os
alunos que necessitarem de apoio dessa area deverdo contactar o
Assistente Social Olinto Brandao, pelo e-mail da Coordenacdo de
Assisténcia Estudantil: cae.inhumas@ifg.edu.br ou WhatsApp da CAE
(62) 99374-4449.

Campus Inhumas do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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7.2.2.6 Servico Pedagogico

Na CAE, o atendimento pedagodgico se da em termos de
acompanhamento e orientagdes gerais sobre rotinas de estudo,
organizacdo e gestao do tempo, fatores que facilitam ou dificultam a
aprendizagem dentro e fora da sala de aula, dentre outros temas

semelhantes.

Os alunos que desejarem atendimento e acompanhamento devem

encaminhar e-mail para shirley.silva@ifg.edu.br
7.2.3. A Coordenacéao de Po6s-Graduacao (CPD)

E responséavel pelo Programa de Pos-Graduacido em Docéncia na
Educacdo Basica e Profissional. As demandas serdo atendidas pelo
Coordenador, professor Guenther Carlos Feitosa de Almeida e atende
pelo  e-mail: espdocenciabp.inhumas@ifg.edu.br. Horario  de

Funcionamento 8h as 21h.

Para mais informacgdes da Gepex, acesse:

http://www.ifg.edu.br/inhumas/campus/pesquisa/apresentacao

7.3. A Coordenacéo de Administracdo Académica e Apoio ao Ensino
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A Coordenacao de Administracdo Académica e Apoio ao Ensino
(CAAAE) é o setor responsavel pelos processos seletivos no campus,
como o Vestibular IFG, Vestibular Enem, Processo Seletivo de Portador
de Diploma e Transferéncia, EJA e Técnico Integrado ao Ensino Médio.
Além do mais, o setor & responsavel por dar apoio ao Departamento de
Areas Académicas e as Coordenacdes de Cursos na criacido de diarios,
turmas e na configuracdo do calendario académico no sistema. O servidor
Técnico Administrativo Fernando Almeida dos Santos, atendera as
demandas encaminhadas a coordenacdo por meio dos e-mails:
caaae.inhumas@ifg.edu.br; fernando.santos@ifg.edu e por meio do
telefone 3514-9552 e pelo WhatsApp 99342-2065. Horario de
atendimento das 8h as 12h e das 14h as 18h.

7.3.1 — Coordenacao da Biblioteca

A Biblioteca Atena continuara priorizando o atendimento remoto durante o
periodo em que vigorar o Ensino Remoto Emergencial (ERE) no IFG. As
demandas excepcionais, que precisem ocorrer de forma presencial,
devem ser encaminhadas exclusivamente por e-mail para a Coordenacéo
de Biblioteca (bib.inhumas@ifg.edu.br) ou por mensagens no whatsapp
(62)3514-9571 ou (62)3514-9572. Pelo ambiente Moodle também é

possivel enviar mensagem a coordenadora da biblioteca, Maria

Aparecida Rodrigues de Souza, dard andamento conforme organizacao

do setor. Horario de atendimento remoto do setor: das 7h as 22h.
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Horario de atendimento remoto da Biblioteca por servidor sera:

Milena Bruno Henrique Guimaraes - 8h as 14h
(milena.guimaraes@ifg.edu.br)
- Marcio Ferreira Milhomem - 14h as 20h
(marcio.milhomem@ifg.edu.br)
- Danilo Lopes Ribeiro - 16h as 22h
(danilo.ribeiro@ifg.edu.br)
- Maria Aparecida Rodrigues de Souza - 7h as 11h - 13h as 17h

(maria.souza@ifg.edu.br)

-Larissa Stefane Rodrigues de Lima - 14h as 20h

(larissa.stefane@ifg.edu.br)

Obs.: durante o periodo de ERE nao serédo cobradas multas de livros

nao entregues em funcéo do isolamento social.

7.3.1.1 — Biblioteca virtual

Estudantes e servidores do IFG contam agora com um novo Servico,
o da biblioteca virtual (BV Pearson) de livros eletronicos. Com acesso
ilimitado e multiusuario, o acesso sera aos selos editoriais da Pearson
Education: Prentice Hall, Makron Books e Addison Wesley e as editoras
parceiras: Contexto, l|bpex/Intersaberes, Cia das Letras, Casa do

Psicélogo, Rideel, Aleph, Papirus, Educs, Jaypee Brothers, Callis,
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Lexikon, Summus, Interciéncia, Auténtica, Vozes, Freitas Bastos, Oficina
de Textos, Difusao, EdiPucRs, Brasport, Labrador, Yendis, Blucher e
Atheneu. O acesso a biblioteca virtual (BV Pearson) podera ser feio por
meio do computador, tablet ou smartphone. Para acessar diretamente o
servigo, 0 usuario podera acessar o sistema de Bibliotecas do IFG Sophia
(método usado para o0 primeiro acesso e  cadastro):

https://biblioteca.ifg.edu.br/: o site: https://plataforma.bvirtual.com.br/ ou os

aplicativos para dispositivos moveis: https://www.bvirtual.com.br/Baixar. O
tutorial para acessar a BV Pearson e mais informacdes estao disponiveis
no site do Sistema Integral de Bibliotecas (SIB/IFG), link:

https://www.ifg.edu.br/bibliotecas?showall=&start=12

7.3.2 — Coordenacao de Registros Académicos e Escolares

A Coordenacao de Registros Académicos e Escolares (CORAE) é o
setor responsavel pela emissdo de documentos como: Historicos
Escolares, DeclaragGes, Diplomas, Ementas, Certificados e declaragoes
do ENCCEJA, confeccéo de carteirinhas estudantis, atendimento a publico
interno e externo, matriculas e alguns procedimentos no sistema Q-
Académico, referentes a diarios, atualizacdo de cadastros, disciplinas,
turmas. As servidoras Técnicas Administrativas Nilva Maria dos Santos
Rodrigues atenderdo as demandas encaminhadas a coordenagdo por

meio do e-mail: corae.inhumas@ifg.edu.br; e por meio dos telefones
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3514-9514, 3514-9515. Horéario de atendimento remoto das 9h as 21h.

Horéario de atendimento presencial: 9h as 11h e das 14:00 as 16:00h.
8. OrientacOes para trancamento de Curso/Matriculas em disciplinas

8.1. Trancamento

As solicitacbes de trancamento de matricula no periodo do Ensino
Remoto Emergencial (ERE) poderao ser feitas a qualquer tempo, antes do
fechamento do periodo letivo (semestre/ano), com as devidas justificativas
e sera por vinculo institucional, ndo computando no tempo de

integralizacéo do curso do estudante.
8.2. Procedimento para o trancamento de matricula

Devem ser preenchidos os formularios Requerimento de
Trancamento de Matricula e Termo de Ciéncia para o trancamento e
assinados. Os formularios podem ser solicitados na Coordenacédo de

Registros Escolares (CORAE), por email, corae.inhumas@ifg.edu.br, na

forma impressa, disponiveis na portaria do Campus no endereco, ou
ainda, atraves do site

https://www.ifg.edu.br/inhumas/campus/ensino/documentos, dentro de

“formularios”. No caso de estudantes menores de idade, o formulario deve
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ser assinado pelo responsavel. Os documentos devidamente assinados

deveréao ser digitalizados e encaminhados ao email da Corae.

8.3 Acompanhamento do processo

ApoOs abertura do processo, 0 estudante podera acompanhar via
SUAP, o andamento do processo conforme o quadro de fluxo de
processos disponivel no link a seguir.
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/1341/FLUX0O%20DE%20PRO
CESSOS%20N0O%20DEPARTAMENTO%20DE%20%C3%81REAS%20
ACAD%C3%8AMICAS%20-%20alunos.pdf

9. OrientacOes de estudo

As condi¢cdes ambientais e pessoais sao decisivas para 0 Sucesso
do estudo individual. O(a) aluno(a) que estabelece uma rotina
consegue organizar melhor seu tempo e ter melhores resultados,
principalmente em tempo de estudo remoto. Assistir e acompanhar as
aulas sincronas e assincronas sédo atividades obrigatérias e que exigem

organizacéao por parte do aluno. Condi¢cdes ambientais:

v Local de estudo: deve ser tranquilo, confortavel, simples, silencioso e
com internet adequada. Como o cérebro ndo foca duas coisas a0 mesmo

tempo, simplicidade e siléncio ajudam na concentragao;
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v Mantenha o foco: desligue a TV, o som e as notificacbes do celular
durante o estudo ou live.

v Mantenha sua mesa de estudo organizada com tudo o que vocé precisa:
computador ou celular, cadernos, livros, canetas, agua, etc. Evite sair da
frente da tela de aula sem necessidade!

v Mobiliario, iluminagao, temperatura e ventilagdo: devem ser adequados
ao aluno (a), garantindo conforto fisico e visual. Procure estudar sentado
em uma cadeira confortavel e mesa adequada para apoiar seus materiais.
Evite estudar deitado na cama ou sofa. Isso gera uma postura inadequada
a sua coluna vertebral e traz a sensacao de relaxamento e sonoléncia ao

corpo. Boa luminosidade diminui a sonoléncia!

CondicOes pessoais:

v Entre na sala de aula virtual com pelo menos 10 minutos de

antecedéncia.
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v Mantenha o microfone desligado para evitar microfonia (ruidos e
barulhos do ambiente) e a camera s6 devera ser ligada se for solicitado
pelo professor(a);

v Tenha cuidado com a exposicdo da sua intimidade ou da sua familia.
Procure um ambiente com tela de fundo neutra;

v Saiba ouvir e respeite a vez de fala do colega, quando a atividade exigir
microfone aberto;

v Use o Chat apenas para tratar do tema da aula;

v Nunca compartilhe com estranhos os links de aula ou imagens;

v Leia com antecedéncia o Planejamento Semanal das Atividades e os
textos solicitados;

v Utilize o e-mail, chat, mensagens ou a sala de avisos da Plataforma

Moodle para se comunicar com o professor;

v Coloque uma foto sua no seu perfil de e-mail e no perfil do Moodle, de

modo que professores e colegas possam te identificar. Assim,
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recomendamos que nao sejam colocados animes, fotos em familia, etc.;v’
Respeite os horarios das aulas e do atendimento docente;

v Esteja atento(a) durante as aulas e questione quando existirem duvidas;
v Alimente-se de forma adequada e equilibrada antes das aulas, evitando
alcool, drogas, cigarro, abuso de medicamentos, excesso de agucares e
gorduras;

v Durma pelo menos oito horas por dia, assegurando assim, a reparagao
do desgaste fisico e intelectual, a eliminacao de toxinas e a restauracao
das sinapses, elo transmissor entre os neurbénios;

v Pratique exercicios fisicos e tenha uma vida social saudavel, dentro das
limitacdes que o0 momento impoe;

v Trace metas: determine quantos capitulos vocé vai ler em determinadas
horas, por exemplo. Isso estimula a motivagao e facilita o planejamento;
v Estabeleca horarios fixos: crie um quadro de organizagéo dos horarios

de aula e de estudo de cada disciplina;
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v Ter uma rotina é importante para obter bons resultados: dormir, comer
e estudar em horas diferentes no dia a dia, dificulta a ambientacao do
corpo e prejudica o rendimento;

v Respeite seus limites: a concentragdo diminui a cada 50 minutos de
estudos consecutivos. Recomenda-se, assim, parar 10 minutos por hora;
v Procure esclarecer todas as duvidas com o professor durante as aulas
e frequentar os atendimentos extraclasse on-line;

v Preocupacoes ou sentimentos, como medo, raiva, insegurancga, entre
outros, podem influenciar de forma negativa no rendimento escolar. Se for
recorrente, procure ajuda especializada. A instituicao possui setores

especificos para o atendimento dos alunos(as).

Esperamos que as informacgdes deste guia possam Ihe ajudar.

Bons estudos!
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