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MANUAL DE PRIMEIRO ACESSO AO SIGEPE

Ola servidor e pensionista do IFG! Este manual foi elaborado para vocé acessar o sistema

Sigepe e ter acesso a todas as funcionalidades do sistema.

PRIMEIRO ACESSO AO SIGAC
1° PASSO:

> Acesse o site: www.servidor.gov.br
» Clique na opgao: Sigepe Servidor e Pensionista

2° PASSO:

> Na opcao: “Precisa de Ajuda” clique em “Primeiro Acesso”.
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DE GESTAQ
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF ‘ CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vocé possui certificado digital,
Senha clique no botdo abaixo e acesse
através de seu codigo PIN.

32+ Certificado

Digiel @
Acessar -

Precisa de Ajuda?

Primeiro acesso "

SELECIONE::
Obter acesso

Esqueci minha senha
Desbloqueio de usuario
Atualizar senha
Ll Duvidas frequentes

3° PASSO:

» Nos Campos “Insira aqui o CPF” e “digite aqui o codigo acima” informe seus dados e clique
em “continuar”.
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Primeiro Acesso - Identificagdo de Usuario

Informe seu CPF

Para prosseguir com seu acesso preencha os campos abai clique em
continuar.
‘ *Insira aqui o CPF
e
(S S

*digite aqui o c6digo acima

© CODIGO da imagem nao faz distingdo
entre maitisculas e minusculas.

4° PASSO:

» Sera enviado um e-mail para seu e-mail cadastrado.
» Verifique sua caixa de entrada o e-mail enviado pelo SIGAC.

Reitoria do Instituto Federal de Goias
Av. Assis Chateaubriand, n2 1.658, Setor Oeste. CEP: 74.130-012. Goiadnia-GO
Fone: (62) 3612-2200



P MINISTERIO DA EDUCA(}AQ

1] SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

==- lelig!ITUTo FEDERAE PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E RECURSOS
HUMANOS

€ — C [ & nups/igestacdeacesso plancjamento gov.br/gerid,/pages/public/acesso,principal shtml
Y o =
X~ Sigac

Primeiro Acesso - Envio de E-mail

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Orientacdes

Para dar continuidade & sua solicitaco de acesso ao sistema acesse seu e-mail. Caso n3o
receba um e-mail com as instrucdes necessérias dentro de 15 minutos solicite reenvio de
e-mail.

CASO NAO RECEBA O E-MAIL COM O LINK PARA CONTINUIDADE DO PROCESSO EM
SUA CAIXA POSTAL, FAVOR OBSERVAR AS POSSIVEIS RAZOES ABAIXO:

Caixa Postal Lotada: Boa parte dos provedores de internet possuem um limite de
armazenamento de mensagens. Quando esse limite & atingido, deixamos de receber
novas mensagens em virtude da falta de espaco para armazenamento. DICA: Verifique se
a sua Caixa Postal estd com capacidade para receber e-mails. Ap6s limpar sua caixa postal,
wvocé pode voltar no site do portal e efetuar nova tentativa;

E-mail desatualizado e/ou cadastrado incorretamente: Seu email pode estar
desatualizado ou foi cadastrado de forma incorreta. A atualizagao de cadastro ¢ realizada
na sua Unidade de Gestao de Pessoas;

no : O seu pi pode estar inativo ou com problemas. DICA:
Faga um autoteste: envie um e-mail para vocé mesmo e verifique se o recebe em seguida

SPAM (Mensagem n&o autorizada): A maioria dos provedores possuem bloqueadores
anti-spam ativado. DICA: Verifique com o seu provedor de e-mails se as regras anti-spam
utilizadas n3o estdo classificando a mensagem gerada pelo  SIGAC.nao-
responda@planejamento.gov.br como spam ou ent3o verifique se o e-mail enviado n3o
esté na Caixa de e-mails spam (lixo eletrénico) disponivel em seu e-mail

Reenviar e-mail Voltar

5° PASSO:

» Clique no link enviado a seu e-mail para continuar o cadastro do primeiro acesso.

by . |
Pesquisar Email e Pessoas Q @ Novo |V © Responder |v [ Excluir i@ Arquivar  Lixo eletronico | v Limpar Moverpara v Categorias A
A Pastas Gestao de Acesso - Solicitagao de acesso.

Caixa de Entr, 8664

s T e SIGAC.nao-responda@planejamento.gov.br ® o Responder |v
Rascunhos 24 Vock %
Prezado usurio de CPF 0 Conte
Para dar continuidad licitagao d link abs comoci-lo
ara dar continuidade a sua solicitagdo de acesso, acesse o link abaixo. i
ra dar continui ua solicitag i i Fidelidade e
Link: ideias
2action=checkLink&id=1030277&sid=b; 0¢84 7 »seu
icio.

Caso ndo consiga acessar o link, copie o link  cole no seu navegador.
Atenciosamente, {Yens praCiolo
Central de Atendimento Al6 SEGEP
Este é um e-mail automatico. N&o é necessario respondé-lo.
Esta mensagem do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gesto pode conter informagao confidencial ou privilegiada, sendo seu sigilo protegido por lei. Se Vossa Senhoria ndo for o destinatario, ou a pessoa

autorizada a receber esta mensagem, ndo devera usar, copiar ou divulgar as informagdes nela contida, ou tomar qualquer agao baseada em seu contetdo. Caso tenha recebido esta mensagem por engano, por favor,

o - ael

apague-a. Agradecemos sua cooperagao. 4 (O}
124

6° PASSO:

» Informe seu RG e UF do RG e o Primeiro nome da mae nos campos indicados e clique em
confirmar.
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Primeiro Acesso - Confirmacdo de dados Cadastrais

Informe os dados cadastrais solicitados

Preencha os campos abaixo e clique em confirmar.

*RG e UF do RG: | | [selecione N - |

m Canel,

7° PASSO:

» Informe seu “Telefone Celular” no campo indicado e clique em “confirmar”.
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Primeiro Acesso - Atualizar telefone celular

[ Atualizagio de celular

Seu nimero de celular nos ajuda a manter sua conta protegida. Por
exemplo, poderemos mandar uma mensagem de texto para vocé poder
a conta caso vocé esquega sua senha.

su.
s —
(Bee=t s isets os Gild|

8° PASSO:

» Informe sua NOVA Senha e Confirme sua NOVA senha e clique em confirmar.

€ - C | @ htps//gestaodeacesso.planejamento.gov.br/gerid/f

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Primeiro Acesso - Cadastro de senha

Cadastro de senha

Nome Completo (.

CPF

*Nova Senha
*Confirme a Nova Senha

0=

9° PASSO:

> Clique na opgao Sigepe Servidor e Pensionista.
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i} Senha cadastrada com sucesso!

Clique no sistema que deseja acessar

‘L Sigepe Gestor "u' sicac

10° PASSO:

» Facga o Login para prosseguir inserindo seu CPF e senha cadastrados anteriormente nos
campos indicados.

”~ c: sisTEmA_
Sigac | =&
Faca login para prosseguir para o Sigepe
ou Sew o digital,
Precisa de Ajuda?
0=

11° PASSO:

» Agora vocé ja esta logado e tera acesso a todas as opgoes disponiveis.

« © | & httpsy/servidor sigepe planejamento.gov.br/SIGEPE -PortalServidor/privat s ¥ =

=~ =/ RPC

+ Servidor ou Pensionista vocé também pode baixar no seu celular o aplicativo
SIGEPE MOBILE e acessar seus dados financeiros.
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1° Passo:

» Acesse o0 app do Play Store ou Apple Store no seu celular e instale o aplicativo:

--EI@ W 4 - m 1517

Sigepe A= d

\ Sigepe mobile
L ON SERPRO

F N

[ DESINSTALAR ‘ ABRIR
Mais de 100.000 downloads

2057 2 Financas Similar

Consulta do contracheque pelos
servidores e pensionistas que recebem
pelo Sigepe

PP

2° Passo:

> Insira seu CPF e Senha cadastrados no 1° acesso:

CPF

O = @ e & 9 _d - W 15:38

INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAC

FRIAGIEEIRE » Pronto, Agora vocé tera acesso aos seus dados
> SET | 2016 > financeiros no seu celular:
=z AGO | 2016 >
53 JUL | 2016 >

COMPROVANTE DE RENDIMENTOS
ANO | 2015
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