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RELATORIO DE AUDITORIA N2 01/2022

UNIDADE EXAMINADA
Campus Aparecida de Goiania

A Ordem de Servico n? 11/2021 contempla as seguintes acOes previstas no PAINT/2022, conforme itens
abaixo elencados:

1. Auxilio Financeiro Estudantil (alimentacdo, permanéncia, EJA permanéncia e moradia);
2. Monitoria;
2. AquisicOes de bens ou servigos;

3. Servicos Terceirizados (servicos de limpeza e conservacdo, jardinagem e recepcao, servico de vigilancia
e servigo de manutencao predial).

MISSAO DA UAIG

Promover, de forma autbnoma e objetiva, servicos de avaliacdo, de apuracdo e de consultoria com o
propdsito de agregar valor ao IFG, atuando para a melhoria e efetividade dos processos, da gestdo de
riscos, dos controles internos e da qualidade do gasto publico, cooperando para a consecucdo dos
objetivos institucionais.

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA UAIG?

Trata-se de auditoria de avaliacdo de conformidade que é o acompanhamento da gestdo, que tem por
objetivo fornecer opinides e conclusdes autbnomas e independentes em relacdo ao objeto de auditoria
avaliado, fomentar boas praticas administrativas, aumentar a transparéncia e provocar melhorias na
prestacao de servicos publicos e nos controles internos administrativos.

Foi realizada a andlise da execucdo das despesas relacionadas a prestacdo de servicos de limpeza e
conservacao, jardinagem, recepcao e copeiragem (Contrato n? 04/2021), servicos de vigilante(Contrato n?
01/2020), servicos de Manutengao Predial (Contrato n? 05/2019), processos de aquisicdes, concessao de
auxilio financeiro estudantii e pagamento de Monitoria, visando fornecer opinides ou conclusdes
independentes sobre o escopo da auditoria € com o propdsito de adicionar valor a gestdo das unidades
do IFG, contribuindo para o aprimoramento dos processos de governanca, de gerenciamento de riscos e a
implementacao de controles internos na instituicao.

POR QUE A UAIG REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatério teve como origem o plano anual de auditoria e foi delineado com fundamento em uma
matriz de riscos, que apontou o Campus Aparecida de Goidnia com um grau de risco (média ponderada)
de 52,07%. Os objetos auditados foram selecionados por meio de levantamento de processos criticos
com os respectivos riscos inerentes, por gestores representantes de todas as unidades do IFG (nivel
estratégico e tético).

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGCADAS PELA UAIG?



O Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a
efetivacdo dos atos administrativos, ressalvando apenas algumas falhas formais quanto as aquisices, a
execucao dos servicos terceirizados, ao auxilio financeiro estudantil e monitoria.

1. INTRODUCAO

O presente trabalho objetiva aferir a conformidade dos atos administrativos exarados pelos gestores com
0s normativos vigentes.

O escopo deste trabalho de auditoria limitar-se-4 aos exames dos processos de Auxilio Financeiro
Estudantil (alimentacdo, permanéncia, EJA permanéncia e moradia), de Monitoria, de Aquisicdes e
prestacao de Servigos Terceirizados (limpeza e conservagao, jardinagem, recepgao, copeiragem e
carregamento, servico de motorista e servico de manutencao predial).

a) Quanto aos pagamentos de Auxilio Financeiro Estudantil (alimentacdo, permanéncia, EJA permanéncia e
moradia), analisar os processos de pagamento efetuados aos estudantes realizados no periodo de
setembro a dezembro de 2021;

b) Quanto aos pagamentos de Monitoria analisar os processos de pagamento efetuados aos estudantes
realizados no periodo de setembro a dezembro de 2021.

c) Quanto as aquisicoes, Adesdo a Ata de Registro de Preco, Inexigibiidade e Dispensa de licitacdo, a
afericdo dos processos abrangerd o periodo de setembro a dezembro de 2021;

d) Quanto aos pagamentos de Servicos Terceirizados de Limpeza, Contrato n? 04/2021 a afericao dos
processos abrangera o periodo de setembro a dezembro de 2021;

e) Quanto aos pagamentos de Servicos Terceirizados de Manutencao Predial, Contrato n2 05/2019, a
afericdo dos processos abrangerd o periodo de setembro a dezembro de 2021;

f) Quanto aos pagamentos de Servicos Terceirizados de Vigilancia, Contrato n? 01/2020, a afericdo dos
processos abrangera o periodo de setembro a dezembro de 2021.

Quadro 1 - Rol dos processos de aquisicdes, pagamentos de Servicos Terceirizados (limpeza, manutencao
predial e vigilancia), Auxilio Financeiro Estudantil e Monitoria examinados:

Processo n? Objeto Valor

23469.000821/2021-| Adesdo de Agua mineral natural sem gés, retornavel, 6.198,00
87 garrafdo 20l - Pregdo 12/2021 -SUPERINTENDENCIA
REGIONAL NORTE/CENTRO-OESTE-(UASG 510678)

23469.000799/2021-| Ades&o de Pregdo 138/2021 - Projetores Multimidia - UG| 94.658,00
75 153164

23469.000776/2021-| Adesdo ao PE n? 02-2021 (aquisicdo de agendas) UASG| 14.994,00
61 160046 - COLEGIO MILITAR DE FORTALEZA

23469.000775/2021-| Ades&o ao PE n® 51-2021 (aquisicdo de Erlenmeyer de| 1.525,50
16 laboratério) UASG 154151- UNIVERSIDADE FEDERAL DE
VICOSA

23469.000768/2021- |Adesdo ao PE n° 09/2021 (aquisicido de materiais de| 457,30
14 confeccdo) UASG 153035 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO
TRIANGULO MINEIRO

23469.000795/2021- | Descentralizacdo Orcamentéria PE 12/20200 CENTRAL DE| 98.494,24
97 COMPRAS (UASG: 2010057) - Aquisicao de Notebooks

23469.000416/2021-|Pagamento dos servigos terceirizados de limpeza €| 203.974,44
69 conservacao, jardinagem, recepcao e copeiragem. Periodo de




setembro a dezembro de 2021.

23469.000258/2021-
47

Contratacdo de servicos de limpeza e conservacao,
jardinagem, recepcao e copeiragem (PE SRP 01/2020 UASG
158153) - empresa Legal Solugcdes Corporativas Ltda - ME -
Contrato n2 04/2021

23469.000368/2021-
17

Pagamentos do Contrato n? 05/2019 realizados no periodo de
setembro a dezembro de 2021.

27.657,11

23469.000834/2019-
31

Contratacdo de Servicos de Manutencao Predial - PE SRP n.2
13/2018 (UASG 158302) - Empresa: Murano Construcdes
Eireli - Contrato n2 5/2019

23469.000013/2020-
39

Pagamentos dos Servicos Terceirizados de Vigilancia -
Contrato 01/2020 - realizados no periodo de setembro a

182.075,12
dezembro de 2021.
23469.000013/2020- | Contratacao de Servicos Terceirizados de Vigilancia - Adesao B
39 PE (SRP) 01/2019 - Contrato 01/2020, empresa Zepim
Seguranca e Vigilancia Eireli.
23469.000324/2021- | Pagamento de Auxilio Financeiro Estudantil - Moradia. 1.920.00
89 ' '
23469.000323/2021- | Pagamento de Auxilio Financeiro Estudantil - Alimentac3o. 171.240,00
34
23469.000322/2021- | Pagamento de Auxilio Financeiro Estudantil - Permanéncia. 81.840,00
90
23469.000321/2021- | Pagamento de Auxilio Financeiro Estudantil - EJA Permanéncia. 46.440,00
45
23469.000374/2021- | Pagamento de Monitoria - 2021/1 2.028,00
66
23469.000682/2021- | Pagamento de Monitoria - 2021/2 4.680,00
91
Total 938.181,71

Principais questoes de auditoria

Além de aferir a conformidade dos atos administrativos exarados pelos gestores junto aos processos no
periodo analisado, o trabalho de auditoria visa identificar oportunidades de melhoria na gestdo dos

controles internos administrativos.

Para alcancar tal resultado, os procedimentos de auditoria aplicados no decorrer dos trabalhos visam dar

respostas a algumas questdes de auditoria abaixo elencadas, questdes essas que nao sao exaustivas.

Com relacao aos processos de aquisicoes

1) O Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD, contempla os requisitos minimos previstos na ON n?2

01/2020 - REI-PROAD/REITORIA/IFGON e ON n2 02/2020 - REI-PROAD/REITORIA/IFG?

2) H& comprovacdo de que o objeto da aquisicao/contratacdo estd previsto no Plano Anual de
Contratacdes - PAC do exercicio corrente do respectivo Campus ou Reitoria e devidamente registrado no

sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC?




Com relacao aos servicos terceirizados - execucao de contratos

1) Ha o efetivo acompanhamento da execucao do contrato pelos servidores designados?
2) Os servigos executados estdao em conformidade com o objeto do contrato?

3) Os processos de pagamento estao adequadamente formalizados?

4) O valor autorizado para o pagamento estd de acordo com os apontamentos da fiscalizacdo e com o
valor contratado mensalmente?

Com relacao ao Auxilio Financeiro Estudantil e Bolsas de Monitoria

1) Os alunos contemplados com auxilio financeiro estudantil e bolsa de monitoria foram aprovados em
processo seletivo por meio de edital e estdo com a matricula ativa?

2) Os aspectos financeiros do processo (planilha de pagamento, lista de credores, empenhos e ordens
bancdrias) estdo de acordo com os normativos vigentes?

2. CONFORMIDADES SEM E COM RESSALVAS E OUTRAS SITUACOES
2.1. Quanto aos processos de Aquisicoes

2.1.1. Condicao encontrada - conformidade sem e com ressalva - Adesao a atas de registro
de precos - ARP

Tendo como critérios norteadores os documentos e informacdes minimas requeridos pelas Orientacdes
Normativas n2 01/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020 en?2 02/2020-REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, foram analisados os processos constantes no quadro 2
a seguir:

Quadro 2 - Adesdo a Ata de Registro de Precos, Dispensa e inexigibilidade de licitagdo:

Aquisicoes
Numero do Objeto (Resumo) Ressalva | Valor R$ Fornecedor
Processo CNP)J
23469.000821/2021- | Adesdo de Agua mineral natural sem| ¢OmM 6.198,00 |97.546.623/0001-
87 gés, retornavel, garrafdo 20l - 04
Pregao 12/2021 -
SUPERINTENDENCIA REGIONAL
NORTE/CENTRO-OESTE-(UASG
510678)
23469.000799/2021- | Adesdo de Pregao 138/2021 - com 94.658,00 |26.519.663/0001-
75 Projetores Multimidia - UG 153164 00
23469.000776/2021- | Ades&o ao PE n 02-2021 (aquisicao| ¢com |14.994,00|14.292.313/0001-
61 de agendas) UASG 160046 - 75
COLEGIO MILITAR DE FORTALEZA
23469.000775/2021- | Ades&o ao PE n° 51-2021 (aquisicdo| ¢<om | 1.525,50 |22.627.453/0001-
16 de Erlenmeyer de laboratério) UASG 85
154151- UNIVERSIDADE FEDERAL
DE VICOSA
23469.000768/2021- | Adesdo ao PE n? 09/2021 (aquisic&o com 457,30 |03.835.661/0001-




14 de materiais de confeccao) UASG 25
153035 - UNIVERSIDADE FEDERAL
DO TRIANGULO MINEIRO

23469.000795/2021- | Descentralizacdo Orcamentéria PE| sem |98.494,2481.243.735/0019-

97 12/20200 CENTRAL DE COMPRAS 77
(UASG: 2010057) - Aquisicao de
Notebooks

2.1.2. Observacoes sobre os processos de aquisicoes - Adesao a atas de registro de precos
- ARP

2.1.2.1. Processo 23469.000821/2021-87

a) O Documento de Oficializacao de Demanda (DOD) nao conta com a assinatura da chefia imediata em
desconformidade com o § 29 inciso | do Art. 22 daOrientacdo Normativa n2 02/2020-REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020 . Além disso, a justificativa dos quantitativos
demandados ndo foi acompanhada de sua metodologia de cdlculo e dos demonstrativos de consumo de
exercicios anteriores em desconformidade com a alinea c, inciso |, Art. 22 da Orientacdo Normativa n®
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

2.1.2.2. Processo 23469.000799/2021-75

a) No Estudo Técnico Preliminar, a estimativa das quantidades a serem contratadas ndo foi acompanhada
das memodrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, em desconformidade com a IN n.?
40/2020.

b) O pedido de aquisicao consolidado com a proposta final a ser contratada nao foi devidamente assinado
de forma eletrénica, pois foi detectada auséncia de assinatura da chefia imediata no documento em
desconformidade com a alinea c, inciso Xlll do Art. 22 da Orientacdo Normativa n? 02/2020-REl-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020. .

c) Auséncia de cépia da ata de registro de precos devidamente assinada pelo 6rgao gerenciador e
fornecedor beneficidrio, contrariando o exposto na alinea d, inciso V do Art. 22 da Orientacdo Normativa n2
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

2.1.2.3. Processo 23469.000776/2021-61

a) O Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD) nao conta com a justificativa dos quantitativos
demandados acompanhada de sua metodologia de célculo e dos demonstrativos de consumo de
exercicios anteriores em desconformidade com a alinea ¢, inciso I, Art. 22 da Orientacdo Normativa n®
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

b) No Estudo Técnico Preliminar, a estimativa das quantidades a serem contratadas ndo foi acompanhada
das memdrias de calculo e dos documentos que |he ddo suporte, em desconformidade com a IN n.2
40/2020.

c) O pedido de aquisicao consolidado com a proposta final a ser contratada nao foi devidamente assinado
de forma eletrénica, pois foi detectada auséncia de assinatura da chefia imediata no documento em
desconformidade com a alinea ¢, inciso Xlll do Art. 2° da Orientacdo Normativa n? 02/2020-RElI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

2.1.2.4. Processo 23469.000775/2021-16

a) O segundo Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD) juntado ao processo nao conta com a
assinatura da chefia imediata em desconformidade com o § 22, inciso | do Art. 22 da Orientagao Normativa
n? 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020 . Além disso, a justificativa dos
quantitativos demandados nao foi acompanhada de sua metodologia de célculo e dos demonstrativos de
consumo de exercicios anteriores em desconformidade com a alinea c, inciso I, Art. 29 da Orientacdo
Normativa n? 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

b) No Estudo Técnico Preliminar, a estimativa das quantidades a serem contratadas ndo foi acompanhada
das memodrias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, em desconformidade com a IN n.?



40/2020.

c) Nao foi anexado aos autos a portaria de designacao e nomeagao da servidora Mara Lina Rodrigues em
desconformidade com o inciso XII do Art. 22 daOrientacao Normativa n?2 02/2020-REl-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

d) O pedido de aquisicao consolidado com a proposta final a ser contratada nao foi devidamente assinado
de forma eletrénica, pois ndo consta a assinatura da chefia imediata em desconformidade com a alinea c,
inciso Xl do Art. 2¢ da Orientagao Normativa n® 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de
2020. O Gerente de Administracdo ndo é chefe imediato da Coordenadora de areas académicas.

2.1.2.5. Processo 23469.000768/2021-14

a) O Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD) nao conta com a justificativa dos quantitativos
demandados acompanhada de sua metodologia de célculo e dos demonstrativos de consumo de
exercicios anteriores em desconformidade com a alinea ¢, inciso I, Art. 22 da Orientacdo Normativa n2
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

b) No Estudo Técnico Preliminar, a estimativa das quantidades a serem contratadas ndo foi acompanhada
das memodrias de célculo e dos documentos que |he ddo suporte, em desconformidade com a IN n.2
40/2020.

c) Auséncia de cépia da ata de registro de precos devidamente assinada pelo 6rgdo gerenciador e
fornecedor beneficidrio, contrariando o exposto na alinea d, inciso V do Art. 29 da Orientacdo Normativa n2
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

d) Nao foi anexado aos autos a portaria de designacdo e nomeacao da servidora Mara Lina Rodrigues em
desconformidade com o inciso XII do Art. 22 daOrientacado Normativa n?2 02/2020-REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

e) O pedido de aquisicao consolidado com a proposta final a ser contratada nao foi devidamente assinado
de forma eletrdnica, pois nao consta a assinatura da chefia imediata em desconformidade com a alinea c,
inciso Xl do Art. 2° da Orientagao Normativa n® 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de
2020. O Gerente de Administracao nao é chefe imediato da Coordenadora de areas académicas.

2.1.2.6. Processo 23469.000795/2021-97

a) A aquisicao dos objetos constantes no processo n® 23469.000795/2021-97 possui procedimentos
diferenciados, como érgdo participante, nos termos do art. 62 do Decreto N2 7.892/2013, com o registro
de precos, sendo registrado na IRP do 6rgdo gerenciador e demais elementos considerados pertinentes.

2.1.3. Orientacdes quanto aos processos de aquisicoes - Adesdo a atas de registro de
precos - ARP

Orientamos aos gestores do Campus que observem todos os requisitos constantes na Orientacdo
Normativa n? 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, que disciplina a instrucao e
formalizacdo de processos de aquisicdes e contratacdes decorrentes de procedimentos de adesao a atas
de registro de precos - ARP.

2.2. Quanto a execucao de servicos de limpeza e conservacao, jardinagem, recepcao e
copeiragem - Processo n2 23469.000258/2021-47.

2.2.1. Condicao encontrada - conformidade com ressalva - Contrato n? 04/2021

O objeto do processo n? 23469.000258/2021-47, decorrente do Pregdo Eletronico (SRP) n2 01/2020,
realizado pelo Campus Luzidnia, é a contratacao de servicos de limpeza e conservacdo, jardinagem,
recepgao e copeiragem, de acordo com a especificagdes constantes no edital e seus anexos, resultando
no Contrato n? 04/2021.

O periodo da vigéncia da contratacdo foi de 12 meses, contados a partir 05/04/2021 e com encerramento
em 05/04/2022, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicacdo de Extrato do Contrato n? 04/2021, no
Didrio Oficial da Unido de 14/04/2021, secdo 3, pagina 52. O valor inicial da contratacdo foi de R$
82.314,82 ao més, perfazendo o valor total de R$ 987.777,84.



O processo supracitado contém os documentos minimos para sua constituicdo.

O processo de fiscalizacdo constante no Suap é o de n? 23469.000288/2021-53, contudo, os estudos
preliminares, a proposta da contratada e a nota de empenho nao foram anexados ao processo. Nesse
caso, evidencia-se a necessidade de a equipe de fiscalizacdo observar o rol minimo de documentos que
devem ser apensados ao processo especifico de fiscalizacdo, disposto no artigo n? 37 da Portaria
Normativa n® 12/2019.

Neste trabalho de auditoria a equipe examinou o0s processos de pagamento correspondentes aos meses
de setembro a dezembro de 2021, referentes ao Contrato n? 04/2021, celebrado com a empresa Legal
Solugdes Corporativas Ltda ME, CNPJ 14.935.553/0001-40.

A UAIG solicitou por meio do Memorando n2 64/2021 - REI-AI/REITORIA/IFG a cépia dos recibos de entrega
dos uniformes (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados de limpeza e conservacdo, recepcao e
copeiragem, referente ao Contrato n® 04/2021.

A unidade encaminhou cépias dos comprovantes de entrega dos uniformes e constatou-se que estdo em
conformidade com o respectivo termo de referéncia.

O processo n? 23469.000416/2021-69 contempla os pagamentos referentes aos meses de setembro a
dezembro de 2021, conforme o quadro a seguir:

Quadro 3 - Relacao dos pagamentos de servicos terceirizados de limpeza

Nota | Periodo Servico Valor (R$)

Fiscal

1220 | Setembro Limpeza e conservagao, jardinagem e recepgao 50.993,61

1257 | Outubro Limpeza e conservagao, jardinagem e recepgao 50.993,61

1307 | Novembro Limpeza e conservacao, jardinagem e recepcao 50.993,61

1327 | Dezembro Limpeza e conservacao, jardinagem e recepcao 50.993,61
Total 203.974,44

No pagamento da nota fiscal n? 1327 referente ao més de dezembro, no termo de recebimento provisério
do fiscal administrativo, foi informado quatro faltas justificadas de uma trabalhadora terceirizada de
limpeza, entretanto, essa situagao foi corrigida pela formalizacao da glosa expressa na nota fiscal n® 1377,
cujo valor total é de R$ 50.494,89, emitida em 28/01/2022 e apensada ao processo de pagamento n¢
23469.000082/2022-12 .

A andlise dos processos demonstrou que, quanto aos demais procedimentos realizados para os
pagamentos, no que se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes.

No que diz respeito aos valores pagos, estdao em conformidade com o expresso na Apostila de
Repactuagao n? 01/2021 ao Contrato n2 04/2021.

2.3. Quanto a execucdao de servicos de manutencao predial - Processo n?
23469.000834/2019-31.



2.3.1. Condicao encontrada - conformidade com ressalva - Contrato n2 05/2019

O objeto do processo n2 23469.000834/2019-31 é a Adesdo a Ata de Registro de Precos do PE SRP n?
13/2018, realizado pelo Instituto Federal Goiano - Campus Ceres, UASG 158302, cujo objeto é a prestacéo
de servicos comuns de engenharia inerentes a manutencdo predial preventiva e corretiva dos bens
imdéveis, com fornecimento de pecas, equipamentos, materiais e mdo de obra, conforme condicdes,
quantidades, exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos. Foi realizada publicacdo de Extrato do
Contrato n? 05/2019 no Didrio Oficial da Unidao de 08/01/2020, secao 3, pagina 126.

O processo supracitado contém os documentos minimos para sua constituicdo.

O periodo da vigéncia da contratacao foi de 12 meses, contados a partir 11/12/2019 e com encerramento
em 11/12/2020, podendo ser prorrogado. O valor inicial da contratagao foi de R$ 100.009,92 e o desconto
a ser aplicado é de 25,79%.

O percentual de desconto tem como base a tabela atualizada SINAPI/GO ou outra que vier a substitui-la, do
més de execucao dos servicos, acrescido do B.D.I.

No que se refere a prorrogacao do Contrato n? 05/2019, a documentacao apensada ao processo
apresenta adequacao com a legislacao vigente.

O processo de fiscalizacdo é o de n? 23469.000750/2020-31, contudo, os estudos preliminares e a
proposta da contratada nao foram anexados ao processo. Nesse caso, evidencia-se a necessidade de a
equipe de fiscalizacao observar o rol minimo de documentos que devem ser apensados ao processo
especifico de fiscalizacdo, disposto no artigo n® 37 da Portaria Normativa n? 12/2019.

A nova Garantia no valor de R$ 2.000,20, referente ao Segundo Termo Aditivo ao Contrato n° 05/2019, foi
anexada ao processo de fiscalizagao em 26/01/2022.

Nesse trabalho de auditoria, a equipe examinou o0s processos de pagamento correspondentes aos meses
de setembro a dezembro de 2021, referente ao Contrato n? 05/2019, celebrado com a empresa Murano
Construcoes Eireli, CNPJ n? 23.170.931/0001-33.

O processo n? 23469.000368/2021-17 contempla os pagamentos dos servicos prestados referentes ao
periodo de amostragem, conforme o quadro a seguir:

Quadro 4 - Relagao dos pagamentos de servigcos terceirizados de manutengao predial

Nota Fiscal Data Servico Valor (R$)
3059 03/09/2021 Manutencéo Predial 19.997,06
3290 05/10/2021 Manutencao Predial 7.660,05

Total 27.657,11

Nos procedimentos relacionados aos pagamentos, por amostragem, foi realizado um comparativo dos
custos da tabela Sinapi com os valores relacionados nas planilhas de orcamento de obras/manutencao
predial elaboradas pelo Campus Aparecida de Goiania, conforme o quadro a seguir:

Quadro 5 - Comparativo do preco da Tabela Sinapi X Planiha de Orcamento de Obras/Manutencao do
Campus Aparecida de Goiania

Ordem | Cédigo Descricao da Quantidade| Custo Total IFG Total
Sinapi composicao Sinapi Sinapi Custo IFG
Planilha

NF 3059 - SINAPI-GO - 06/2021

1 90623 | Perfuratriz 26 2,18 56,68 2,18 56,68
Manual,Torque Max.
83 N.M, Poténcia 5
CV, com Diam. Max.
4"




98524

Limpeza Manual de
Vegetacao em
Terreno com Enxada.
AF 05/2018

90

2,60

234,00

2,60

234,00

100573

Execucao e
compactacao de
Base ou Sub-base
para pavimentacao
Solo (predomin.
Argiloso)

25,2

72,38

1.823,97

72,38

1.823,97

100983

Carga, Manobra e
Descarga de Entulho
em Caminhao
Basculante 14 M3

25

6,71

167,75

6,71

167,75

96526

Escavacao Manual de
vala para viga
baldrame, sem
previsdo de forma.
AF 06

4,5

232,78

1.047,51

232,78

1.047,51

96530

Fabricacao,
montagem e
desmontagem de
forma para viga
baldrame, em

174,04

1.392,32

174,04

1.392,32

95430

Transporte com
caminhao basculante
de 18 M3, em via
urbana pavimentada

30

0,35

10,50

0,35

10,50

100205

Transporte horizontal
com Jerica de 60I, de
massa/granel  (unid.
M3XLM)

3,46

1.049,18

3.630,16

1.049,18

3.630,16

89455

Alvenaria de blocos
de concreto
estrutural 14X19X39
cm, espessura 14cm

82,51

660,08

82,51

660,08

10

88309

Pedreiro
encargos
complementares

com

21

21,70

455,70

21,70

455,70

11

88242

Ajudante de pedreiro
com encargos
complementares

21

14,87

312,27

14,87

312,27

12

100306

Engenheiro civil pleno
com encargos
complementares

15

106,45

1.596,75

106,45

1.596,75

13

90776

Encarregado geral

30

46,76

1.402,80

46,76

1.402,80




com encargos
complementares

NF 3290 - SINAPI-GO - 04/2021

1 88266 | Eletrotécnico com 4,4 27,32 120,20 27,32 120,20
encargos
complementares

2 100306 | Engenheiro civil pleno 3 112,64 337,92 112,64 337,92
com encargos
complementares

3 92138 | Caminhonete com 14 78,15 1.094,10 78,15 1.094,10
motor a diesel,
poténcia 180 cv,
cabine dupla, 4x4 -
CHP

4 92139 | Caminhonete com 42 37,98 1.595,16| 37,98 |1.595,16
motor a diesel,
poténcia 180 «cv,
cabine dupla, 4x4 -
CHI

Na amostra analisada identificou-se que os valores relacionados nas planilhas de orcamento elaboradas
pela unidade, sdao os mesmos apresentados nas respectivas tabelas de referéncia Sinapi. O percentual de
desconto de 25,79% foi corretamente aplicado sobre os custos totais apresentados nas planilhas.

Com relacdo aos exames dos atos contidos nos processos referentes a manutencado predial, verificou-se
que os demais procedimentos realizados para 0os pagamentos, no que concerne aos aspectos formais,
estdao em consonancia com 0s normativos vigentes.

2.4. Quanto a execucdao de servicos de vigilancia armada e desarmada - Processo n?2
23469.000013/2020-39.

2.4.1. Condicao encontrada - conformidade com ressalva - Contrato n2 01/2020

O objeto do processo n? 23469.000013/2020-39, decorrente do Pregao Eletronico (SRP) n2 01/2019,
realizado pelo Campus ltumbiara, é a contratacdo de servicos continuados de vigilancia ostensiva diurna e
noturna, desarmada e armada, na escala de 12 x 36 horas de segunda-feira a domingo, com o
fornecimento de uniformes, materiais e equipamentos, com disponibilizacao de mao de obra em regime de
dedicacao exclusiva, de acordo com as especificacdes constantes no edital e seus anexos, resultando no
Contrato n2 01/2020.

O periodo da vigéncia da contratacdo foi de 12 meses, contados a partir 26/02/2020 e com encerramento
em 26/02/2021, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicacdo de Extrato do Contrato n? 01/2020, no
Didrio Oficial da Unido de 09/03/2020, secdo 3, pagina 52. O valor inicial da contratacdo foi de R$
42.563,48 ao més, perfazendo o valor total de R$ 510.761,76.

O processo supracitado contém os documentos minimos para sua constituicdo.

O processo de fiscalizacdo constante no Suap é o de n? 23469.000538/2020-74, contudo, os estudos
preliminares, o edital e anexos nao foram anexados ao processo. Nesse caso, evidencia-se a necessidade
de a equipe de fiscalizacdo observar o rol minimo de documentos que devem ser apensados ao processo
especifico de fiscalizacdo, disposto no artigo n? 37 da Portaria Normativa n2 12/2019.

Neste trabalho de auditoria a equipe examinou os processos de pagamento correspondentes aos meses



de setembro a dezembro de 2021, referentes ao Contrato n? 01/2020, celebrado com a empresa Empresa
Zepim Seguranca e Vigilancia Eireli, CNPJ 02.282.727/0002-15.

O processo n2 23469.000084/2021-12 contempla os pagamentos referentes aos meses de setembro a
dezembro de 2021, conforme o quadro a seguir:

Quadro 6 - Relacdo dos pagamentos de servicos terceirizados de vigilancia

Nota Fiscal Data Servico Valor (R$)
284 20/09/2021 Vigilancia 45.518,78
295 20/10/2021 Vigilancia 45.518,78
307 19/11/2021 Vigilancia 45518,78
315 15/12/2021 Vigilancia 45.518,78

Total 182.075,12

A andlise dos processos demonstrou que, quanto aos demais procedimentos realizados para os
pagamentos, no que diz respeito aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos
vigentes.

No que se refere aos valores pagos, estdo em conformidade com o expresso na Apostila de Repactuacdo
n2 02/2021 ao Contrato n® 01/2020.

2.5. Observacoes sobre a execucao dos servicos terceirizados

2.5.1. Em todos os processos de pagamento analisados, o fiscal técnico do contrato estd emitindo um
termo de recebimento definitivo quando o correto é a emissao de termo de recebimento provisério.

2.5.2. No que se refere ao processo de pagamento de vigilancia, o termo de recebimento definitivo do
gestor referente ao més de novembro de 2021, ndo foi anexado ao processo, o documento que foi
apensado nao tem relagao com o Contrato n2 01/2020.

2.5.3. Em todos os processos de servicos terceirizados analisados, foi verificado que apenas o fiscal
administrativo inseriu a lista de verificacao descrita na Portaria Normativa IFG n? 12/2019, de acordo com o
modelo previsto no anexo IV. O Fiscal técnico e o gestor do contrato ndo inseriram as respectivas listas de
verificacdo, estando em desconformidade com a referida portaria, cujos modelos estdo nos anexos V e VI
do documento normativo, respectivamente.

Com relacao a essas situacoes, orientamos o Campus Aparecida de Goiania no sentido de:

2.5.4. Observar as disposicdes contidas na Portaria Normativa IFG n? 12/2019, expressas em seus artigos
18, 22 e 44, e elaborar os seus documentos conforme os modelos dos anexos n? V, VII, IX e X da
supracitada portaria.

2.6. Quanto ao Auxilio Financeiro Estudantil

No que se refere a limitagao temporal, o escopo do presente trabalho de auditoria restringiu os exames
dos processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil realizados entre os meses de setembro e
dezembro de 2021. Sao eles:

Processo de pagamento Auxilio Financeiro Estudantil - Moradia n® 23469.000324/2021-89.
Processo de pagamento Auxilio Financeiro Estudantil - Alimentacdo n® 23469.000323/2021-34.
Processo de pagamento Auxilio Financeiro Estudantil - Permanéncia n? 23469.000322/2021-90.

Processo de pagamento Auxilio Financeiro Estudantil - EJA Permanéncia n® 23469.000321/2021-45.



2.6.1. Condicao encontrada - Conformidade com ressalvas - Auxilios: moradia, alimentacao,
permanéncia e EJA permanéncia.

Foi verificado, por meio de amostragem, que os alunos contemplados com o auxilio financeiro estudantil
foram aprovados em processo seletivo por meio de edital e estdo inscritos via SUAP-Mddulo de Atividades
Estudantis, observando o que prevé a Portaria n® 2074/2021 - REITORIA/IFG, de 25/02/2021 e a IN
06/2021/PROEX/IFG.

Quanto a instrucao processual, foram localizados nos processos de pagamento, entre outros
documentos, o memorando de solicitacdo de pagamento dos auxilios encaminhado para a Geréncia
Administrativa e a planiha constando as informacdes dos/as estudantes atendidos no més vigente,
conforme prevé a IN 06/2021/PROEX/IFG.

Em relacdo ao processo de pagamento de auxilio moradia n? 23469.000324/2021-89, a lista de credor
anexada ao processo (2021LC000095) é diferente da lista de credor identificada na ordem bancéria
(2021LC000152).

Quanto aos aspectos financeiros, verificou-se que os mesmos estao conforme os normativos vigentes,
uma vez que os valores constantes nas planilhas de pagamento, nas listas de credores e nas ordens
bancérias, correspondem ao autorizado previamente.

2.6.2. Orientacoes quanto aos processos de auxilio financeiro estudantil

Orientamos o Campus Aparecida de Goiania no sentido de que, doravante, revisem os processos de
pagamento de auxilio financeiro estudanti, de forma que os documentos anexados correspondam
efetivamente ao respectivo periodo do pagamento.

2.7. Quanto as Monitorias

No que se refere a limitagdo temporal, o escopo do presente trabalho de auditoria restringiu os exames
dos processos de pagamento de monitoria n® 23469.000374/2021-66 (2021/1) e n2 23469.000682/2021-
91 (2021/2) realizados entre os meses de setembro e dezembro de 2021.

2.7.1. Condicao encontrada - Conformidade sem ressalvas - Monitoria

Quanto a instrucdo processual dos processos de pagamento n? 23373.002254/2021-62 (2021.1), no
valor de R$2.028,00 e n? 23469.000682/2021-91 (2021.2) no valor de R$4.680,00, foram localizados os
seguintes documentos: edital de monitoria; planilhas de concessao, discriminando o més de referéncia,
valor da bolsa, data inicio e término da monitoria e relacdo de alunos detalhados por CPF; e memorando de
solicitacao de pagamento.

Foi verificado, por meio de amostragem, que 0s alunos contemplados com as bolsas de monitoria foram
aprovados em processo seletivo por meio de edital e os dados constantes das planihas de pagamento
conferem com os dados constantes das listas de credores.

Quanto aos aspectos financeiros, verificou-se que os mesmos estao conforme os normativos vigentes,
uma vez que os valores constantes nas planilhas de pagamento, nas listas de credores e nas ordens
bancérias, correspondem ao autorizado previamente.

Dessa forma, a formalizacdo dos processos de pagamento estd em consonancia com os normatios
vigentes.

CONCLUSAO

As avaliacoes efetuadas demonstraram, com as ressalvas mencionadas no relatério, que o Campus
Aparecida de Goiania, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando
regularmente a execucao dos atos administrativos.

Com relacdo as questdes de auditoria elencadas no inicio do relatério, evidenciam que, quanto as
aquisicdes, verificou-se que estdo em consonancia com os critérios estabelecidos pelas Orientacdes
Normativas n2 01/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG e n2 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de
outubro de 2020, com as ressalvas mencionadas no item 2.1.2. do presente relatério.



No que concerne aos processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil e bolsas de monitoria, foi
observado que tém sido efetuados mediante processo administrativo, sendo que a formalizacdo dos
mesmos estd em consonancia com os normativos vigentes.

No que tange a execucao contratual dos servicos terceirizados de limpeza e conservacao,
jardinagem,recepcdo e copeiragem, manutencdo predial e vigilancia, comumente a unidade adota
procedimentos adequados em conformidade com os normativos vigentes. Salienta-se a inobservancia de
alguns dispositivos expressos na Portaria Normativa n? 12/2019 relacionados a emissao do atesto sobre a
execucao dos servicos.

A execucao dos servicos examinados apresentou conformidade com os objetos dos contratos realizados.
No que se refere aos processos de pagamento, foram constituidos observando-se os requisitos minimos
exigidos pela legislacdo em vigor e os valores autorizados para os pagamentos demonstraram congruéncia
com os respectivos contratos.

Nao podemos deixar de mencionar que as orientacdes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna
visam ao aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo
acompanhamento por parte dos gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar
possiveis prejuizos ao IFG.

Por fim, a equipe de auditores agradece aos responsaveis pelas dreas envolvidas pela disponibilidade dos
dados solicitados, contribuindo com a eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos e se coloca a disposicdo para
elucidar quaisquer inconsisténcias relatadas.

Goiania, 08 de fevereiro de 2022.

(Assinado eletronicamente)
Roanny Nasareth Silva

Auditora

(Assinado eletronicamente)
Dean Mardem

Auditor

(Assinado eletronicamente)
André Franca Corréa

Auditor

ANEXO

Anexo | - Solicitacao da Unidade de Auditoria - Manifestacdao da Unidade Auditada e Analise da Equipe de
Auditoria

1) Solicitacdo da Unidade de auditoria

a) Memorando n? 64/2021 - REI-AI/REITORIA/IFG, item 6, foi solicitado ao gestor o encaminhamento para esta
unidade de auditoria dos documentos ou manifestagées conforme segue:



a-1) copia dos recibos de entrega de uniforme (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados, referente aos
Contrato n® 04/2021, conforme o respectivo Termo de Referéncias que faz parte do citado contrato;

2) Manifestacdo da Unidade Auditada

a) em resposta ao Memorando n° 64/2021 - REI-AI/REITORIA/IFG, em 16/12/2021, o Campus encaminhou um e-mail
com a seguinte manifestacao:

a-1) Conforme solicitado pelo Memorando 64/2021 - REI-AI/REITORIA/IFG, segue anexa a solicitacdo apresentada
no item 6 deste Memorando (cépia dos recibos de entrega de uniformes, Ultima entrega realizada ao funcionarios
terceirizados).

3) Analise da equipe de auditoria

a) com relagdo a manifestagcdo da unidade auditada constante no item “a”, subitem a-1 acima, no que se refere ao
Contrato n? 04/2021, o Campus encaminhou 0s comprovantes de entrega de uniformes e os recibos disponibilizados
estdo em consonancia com o respectivo termo de referéncia.
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