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RELATORIO DE AUDITORIA N2 05/2021

UNIDADE EXAMINADA
Campus Jatai
A Ordem de Servigo n® 04/2021 contempla o seguinte objeto de avaliagéo:

1. Auxilio Financeiro Estudantil (Alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, crianga, filho com deficiéncia,
vestuario profissional, apoio didatico pedagdgico, monitoria e visitas técnicas);

2. Aquisigbes de bens ou servigos;

3. Servigos Terceirizados (Servigos de Limpeza e Conservagao, Jardinagem, Recepgao e Carregamento, Servigo
de Motorista e Servigo de Manutencgéo Predial).

MISSAO DA AUDIN

Promover, de forma autbnoma e objetiva, servigos de avaliagédo, de apuragdo e de consultoria com o propoésito de
agregar valor ao IFG, atuando para a melhoria e efetividade dos processos, da gestéo de riscos, dos controles
internos e da qualidade do gasto publico, cooperando para a consecugao dos objetivos institucionais.

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA AUDIN?

Trata-se de auditoria de avaliagdo de conformidade que é o acompanhamento da gestédo, que tem por objetivo
fornecer opinides e conclusdes autbnomas e independentes em relagdo ao objeto de auditoria avaliado, fomentar
boas praticas administrativas, aumentar a transparéncia e provocar melhorias na prestacéo de servigos publicos e
nos controles internos administrativos.

Foi realizada a andlise da execugcdo das despesas relacionadas a prestacdo de servicos de limpeza e
conservagao, jardinagem, recepgdo e carregamento (Contrato n® 01/2021), servigos de motorista (Contrato n®
04/2019), processos de aquisicdes e concessdo de auxilio financeiro estudantil, visando a racionalizagao dos
gastos, com foco na melhoria continua e boas praticas administrativas.

POR QUE A AUDIN REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatério teve como origem o plano anual de auditoria, que foi delineado com fundamento em uma
matriz de riscos, que apontou o Campus Jatai com um grau de risco (média ponderada) de 43,28%. Os itens
auditados foram selecionados por meio de levantamento de processos criticos com os respectivos riscos inerentes,
por gestores representantes de todas as unidades do IFG (nivel estratégico e tatico), além de previsdo normativa
estabelecida em regulamento interno aprovado pelo Conselho Superior do IFG.

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGCADAS PELA AUDIN?

O Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a efetivagao
dos atos administrativos, apesar de algumas inconformidades em relagdo ao ateste da execugédo dos servigos
terceirizados e na tempestividade da abertura de processo de fiscalizagdo, além de algumas divergéncias de
dados relacionados nas planilhas de pagamento e nas listas de credores, nos processos de pagamento de auxilio
financeiro estudantil.

1.INTRODUCAO

O presente trabalho objetiva a avaliagdo das despesas relacionadas a prestacdo de servicos de limpeza e
conservagao, jardinagem, recepgdo e carregamento (Contrato n® 01/2021) e servigos de motorista (Contrato n®
04/2019); processos de aquisi¢cdes e auxilio financeiro estudantil, de acordo com previsdo expressa no Plano
Anual de Auditoria de 2021, no Campus Jatai, no periodo de 04 a 27 de maio de 2021, visando a racionalizagéo
dos gastos, com foco na melhoria continua e boas praticas administrativas e verificagdo dos controles internos no
que se refere a conformidade dos atos administrativos praticados durante os exercicios de 2020/2 e 2021/1. No



periodo de escopo dos trabalhos, ndo houve a execugdo de servicos de manutengéo predial nem a concessao de

ajuda de custos para visitas técnicas.

Quadro 1 — Rol dos processos de aquisi¢cdes, pagamentos de auxilio financeiro estudantil, processos de servigos

de limpeza e motorista examinados:

Processo n? Objeto Valor
Aquisicdo de Material de Educacéo Fisica - Adesao
23744.000685/2020-48 R . 5.301,41
Pregao 01/2019 UASG 158434 - Participante
Adesé&o a ata de registro de prego do Pregéo Eletronico n®
23744.000690/2020-51 |03/2020, UASG 138151 para aquisigéo de aparelho de ar 68.480,00
condicionado 36.000 BTUS.
Adesao a ata de registro de prego do Pregao Eletrénico n®
23744.000907/2020-22 [02/2019, UASG 155341 para aquisicdo, com instalacao de 209.250,00
persianas.
23744.000644/2020-51 L _
Aquisicao de Licengas dos Softwares MATLAB e
e 23744.000715/2020- ) o L 22.223,60
16 SIMULINK por meio de Inexigibilidade de licitagao.
Execugao dos servicos terceirizados de limpeza e
23744.000085/2021-61 L . -
conservagao, jardinagem, recepgao e carregamento.
Pagamento dos servigos terceirizados de limpeza e
23744.000115/2021-39 L . 38.308,78
conservagao, jardinagem, recepgéo e carregamento.
23744.0001024/2019- . . . .
od Execugéao dos servigos terceirizados de motorista -
23744.000034/2021-39 | Pagamento dos servigos terceirizados de motorista 12.680,38
23744.000815/2020-42 | Alimentagao (Referéncia: dez/2020; Parcela 10). 28.440,00
23744.000046/2021-63 | Alimentacao (Referéncia: jan/2021; Parcela 11). 6.960,00
23744.000050/2021-21 | Alimentacao (Referéncia: jan/2021; Parcela 11). 28.560,00
23744.000813/2020-53 | Permanéncia (Referéncia: dez/2020; Parcela 10). 18.960,00
23744.000048/2021-52 | Permanéncia (Referéncia: jan/2021; Parcela 11). 18.960,00
23744.000049/2021-05 |Permanéncia (Referéncia: jan/2021; Parcela 11). 10.800,00
23744.000811/2020-64 |Moradia (Referéncia: dez/20; Parcela 10). 6.240,00
23744.000047/2021-16 |Moradia (Referéncia: jan/21; Parcela 11). 6.240,00
23744.000190/2021-08 |Moradia (Referéncia: fev/21; Parcela 12) 6.240,00
Valor Total 487.644,17

O presente trabalho pretende solucionar as seguintes questdes de auditoria:

Com relagao aos processos de aquisicoes
1) O pedido de aquisicao foi anexado e elaborado pelo setor requisitante com a devida justificativa?

2) No caso das dispensas e inexigibilidades, foi anexado o atestado de exclusividade ou declaragdo de que ndo se
refere a demanda de maior vulto nem fracionamento?

3) Foi realizada a pesquisa de pregos e anexada a planilha comparativa no despacho do setor técnico atestando
que o prego a ser contratado se encontra dentro do praticado no mercado, comprovando que a adesdo é
economicamente vantajosa por meio da realizagao da pesquisa de preg¢os?

Com relagao aos servicos terceirizados — execucao de contratos

1) A execucdo contratual esta em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos
contratos?



2) Os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?
3) Os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

4) O valor autorizado para o pagamento estd de acordo com os apontamentos da fiscalizacdo e com o valor
contratado mensalmente?

Com relagao ao Auxilio Financeiro Estudantil

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (Alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, filho
com deficiéncia, vestuario profissional, apoio didatico pedagdégico, e visitas técnicas) foram instruidos com a
documentagdo e as informagbes previstas nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados estao
devidamente matriculados no IFG?

2. CONFORMIDADES SEM E COM RESSALVAS E OUTRAS SITUACOES
2.1. Quanto aos processos de Aquisicoes

No que se refere a limitagdo temporal, o escopo do presente trabalho de auditoria restringiu aos exames dos
processos de Adesao a Ata de Registro de Prego, Inexigibilidade e Dispensa de licitagado realizados no periodo de
agosto de 2020 a margo de 2021.

2.1.1. Condicao encontrada — conformidade sem ressalva — UASG 158431
2.1.1.1. AquisicGes - Adesao a Ata de Registro de Precos - Campus ‘organizador’.

Nos processos de Adesdo a Ata de Campus ‘organizador’ foram analisados os processos n® 23744.000907/2020-
22,23744.000685/2020-48 e 23744.000690/2020-51 , conforme descrito a seguir:

No processo n? 23744.000907/2020-22, referente a adesdo a ata de registro de pregco do pregéo eletrbnico n®
02/2019, UASG 155341 para aquisicdo, com instalacdo de persianas, no valor de R$209.250,00; e processo n2
23744.000690/2020-51 referente a adesdo a ata de registro de prego do Pregdo Eletrénico n® 03/2020, UASG
138151 para aquisicdo de aparelho de ar condicionado, no valor de R$68.480,00, foram localizados os
documentos e informagdes minimas elencadas no art. 2° da Orientacdo Normativa n® 02/2020/PROAD/IFG, quais
sejam: Documento de Oficializa¢gdo da Demanda - DOD; Estudo Técnico Preliminar - ETP; Objeto previsto no
PAC/PGC; Politica Institucional de Aquisicdes Compartilhadas; Edital do Pregdo e seus Anexos; Consulta ao
Fornecedor Beneficiario da Ata de Registro de Pregos; Resposta do Fornecedor; Solicitacdo de Adesao ao Orgédo
Gerenciador (Solicitagéo, ltens e Ocorréncias); Pesquisa de Pregos, com planilha e despacho; Regularidade
juridica e fiscal do fornecedor; Portarias de designagao e/ou nomeagao dos agentes atuantes no processo; Pedido
de Aquisicdo; Matéria de apreciagdo e Despacho de encaminhamento do processo a Pré-Reitoria de
Administragdo solicitando a analise formal do procedimento e com informagdes relevantes para a andlise do
processo.

No processo n® 23744.000685/2020-48, referente a adesdo na origem ao pregao eletrébnico n? 01/2019, para a
aquisicdo de material de educacéo fisica, no valor de R$5.301,41, consta dos seguintes documentos: Pedido de
aquisicao, Justificativa, Edital do pregao, Termo de Homologacgéao, Ata de registro de precgos, Regularidade juridica
e fiscal do fornecedor, Portarias de designagdo e/ou nomeagdo dos agentes atuantes no processo, Matéria de
apreciagao, Despacho de encaminhamento do processo a Pro-Reitoria de Administragdo solicitando a analise
formal do procedimento e com informagdes relevantes para a anélise do processo.

Assim, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere aos aspectos formais, estdo inteiramente em
consonancia com os normativos vigentes e em especial com a Orientagcdo Normativa n® 02/2020-REl-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

2.1.1.2. Aquisicoes — Dispensa/lnexigibilidade de licitacdo

Nos processos de dispensa/inexigibilidade de licitagdo foram analisados os processos n® 23744.000644/2020-51 e
23744.000715/2020-16, referentes a aquisicdo de licengas dos softwares MATLAB e SIMULINK, no valor de R$
22.223,60. Foi verificado, de uma forma geral, que os mesmos contém a relagdo de documentos minimos previstos
na Orientagdo Normativa n? 01/2020/PROAD, quais sejam: Documento de Oficializagdo da Demanda; Estudo
Técnico Preliminar; Plano anual de contratagdes - PAC; Pedido de Aquisi¢édo; Justificativa do Pedido; Termo de
referéncia; Minuta do termo de contrato ou substitutos (termo de referéncia, nota de empenho); Pesquisa de
mercado; Despacho com planilha comparativa; Regularidade juridica e fiscal do fornecedor; Atestado de
Exclusividade (inexigibilidade); ou Declara¢do de que néo se refere a demanda de maior vulto nem fracionamento;
Documentos de designagdo e/ou nomeagédo dos agentes atuantes no processo; Autorizagdo do ordenador de
despesas "matéria de apreciagao"; Despacho do Diretor/Gerente de Adm. ou Diretor-Geral encaminhando os autos



a PROAD para andlise e encaminhamento para verificagdo de disponibilidade orgamentaria e analise da Diretoria
de Planejamento e Gestdo Orgamentaria.

Apobs analise dos processos de dispensa de licitagao, verificou-se que os procedimentos e atos realizados, no que
se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes e em especial com a Orientagdo
Normativa n® 01/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

2.2. Quanto a execucao de servicos de limpeza e conservacao, jardinagem, recepcao e carregamento —
Processo n? 23744.000085/2021-61.

2.2.1. Condicao encontrada - conformidade com ressalva - Contrato n2 01/2021

O objeto do processo n? 23744.000085/2021-61 (Proc. Eletronico), decorrente do Pregdo Eletronico (SRP) n®
01/2020, realizado pelo Campus Luziania do IFG, é a contratagdo de servigos de limpeza e conservagéo,
jardinagem, recepcdo e carregamento, de acordo com a especificagbes constantes no edital e seus anexos,
resultando no Contrato n® 01/2021,

O periodo da vigéncia da contratagdo foi de 12 meses, contados a partir 01/03/2021 e com encerramento em
01/03/2022, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicagcdo de Extrato do Contrato n? 01/2021 no Diario Oficial
da Unido de 15/03/2021, segéo 3, pagina 50.

O processo é composto por varios documentos, dentre os quais podemos destacar: o edital do pregao eletrénico
SRP n? 01/2020, o termo de referéncia, a ata de realizagdo do Pregédo n® 01/2020, os termos de adjudicagéo e de
homologacao do Pregao n® 01/2020, a ata de registro de precos, a habilitagao juridica, a regularidade fiscal, a nota
de empenho, o Contrato n® 01/2021 e a apélice de seguro garantia n® 017412021000107750032677.

O processo de fiscalizagdo € o de n® 23744.000125/2021-74, no qual evidencia-se que ndo ha a vinculagdo do
supracitado processo ao processo principal de contratagdo no sistema Suap e dentre os requisitos minimos
descritos no art. 37 da Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019, ndo consta os estudos preliminares.

Contrato n2 01/2021

Neste trabalho de auditoria, a equipe examinou os processos de pagamento correspondentes aos meses de margo
a abril de 2021, referente ao Contrato n® 01/2021 celebrado com a empresa Norte Sul Limpeza e Conservagao
Ltda, CNPJ 07.116.584/0001-04.

O processo de pagamento n? 23744.000115/2021-39 contempla o pagamento dos servigos prestados no més de
margo de 2021, conforme quadro a seguir:

Quadro 2 — Serv. Terc. Limpeza:

Nota Fiscal Periodo Servigo Valor (R$)

Limpeza, jardinagem, recepgéo

25702 Margo de 2021 e carregamento (Unid. 30.860,57
Flamboyant)
Limpeza, jardinagem, recepgéo
25703 Margo de 2021 e carregamento (Unid. 7.448,21
Riachuelo)
Total 38.308,78

Observagdo: Até o encerramento do Relatério preliminar em 27/07/2021, no processo 23744.000115/2021-39 nao
havia documentacéo referente ao pagamento do més de abril de 2021.

Na andlise do processo de pagamento verificou-se que o ateste efetuado pela gestora do contrato sobre o
recebimento da prestacdo dos servigos terceirizados de limpeza, ndo estd em conformidade com a Portaria
Normativa n°® 12/2019, pois ndo adotou o modelo anexo a citada Portaria, e também ndo consta o Termo de
Recebimento provisoério com o relatério circunstanciado pelo fiscal do contrato.

A Audin solicitou por meio do Memorando n? 20/2021 — REI-AI/REITORIA/IFG a copia dos recibos de entrega dos
uniformes (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados de limpeza, jardinagem, recepgdo e carregamento,
referente ao Contrato n? 01/2021. A unidade encaminhou copias dos comprovantes de entrega dos uniformes e
constatou-se que estdo em conformidade com o termo de referéncia.

Apds os exames dos atos contidos no processo supracitado, verificou-se que os demais procedimentos realizados
para os pagamentos, no que se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes e



em especial com a Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019.

2.3. Quanto a execucao de servicos de motorista — Processo n? 23744.001024/2019-04 (Proc. eletronico).
2.3.1. Condicao encontrada - conformidade com ressalva - Contrato n2 04/2019

O objeto do processo n° 23744.001024/2019-04 é a contratagcdo de servicos de motorista de veiculos oficiais,
incluindo o pagamento de diérias.

O periodo da vigéncia da contratagdo foi de 12 meses, contados a partir 11/12/2019 e com encerramento em
11/12/2020, podendo ser prorrogado. Foi realizada a publicagao de Extrato do Contrato n® 04/2019 no Diario Oficial
da Unido de 29/01/2020, segao 3, pagina 53.

O processo é composto por varios documentos, dentre 0os quais podemos destacar: o pedido de aquisigdo, a
justificativa do pedido, o edital do Pregao SRP n® 01/2019, realizado pela Reitoria do IFG, o termo de referéncia, a
ata de realizagdo do Pregédo n® 01/2019 SRP, o termo de homologagdo do Pregdo n® 01/2019 SRP, a ata de
registro de precgos, a habilitagao juridica, a regularidade fiscal, a portaria de fiscalizagdo, o Contrato n® 04/2019, as
notas de empenho, a apdlice de seguro garantia n® 1007507005528, o mapa de riscos, a pesquisa de pregos, a
matéria de apreciagdo, o parecer juridico n? 00158/2020/CONSU/PF-IFG/PGF/AGU, o primeiro termo aditivo ao
Contrato n® 04/2019 e a atualizacdo da apolice de seguro garantia.

O processo de fiscalizagdo € o de n® 23744.000443/2021-35, no qual evidencia-se que nédo ha a vinculagao do
supracitado processo ao processo principal de contratagdo no sistema Suap e dentre os requisitos minimos
descritos no art. 37 da Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019, ndo consta os estudos preliminares.

Contrato n2 04/2019

Nesse trabalho de auditoria, a equipe examinou os processos de pagamento correspondentes aos meses de
janeiro a abril de 2021, referente ao Contrato n® 04/2019 celebrado com a empresa Gran Publicidade e Servigos
Eireli, inscrita sob o CNPJ n? 07.552.903/0001-24.

O processo de pagamento n? 23744.000034/2021-39 contempla os pagamentos dos servigos prestados referentes
ao periodo de amostragem, conforme quadro a seguir:

Quadro 3 — Serv. Terc. motorista:

Nota Fiscal Periodo Servico Valor (R$)
402 Motorista 4.138,55
Janeiro de 2021
407 Diarias 264,73
420 Fevereiro de 2021 Motorista 4.138,55
442 Marco de 2021 Motorista 4.138,55
457 Motorista 4.138,55
Abril de 2021
468 Diérias 529,45
Total 17.348,38

Na analise do processo de pagamento, verificou-se que o ateste efetuado pelo fiscal do contrato sobre o
recebimento da prestagdo dos servigos terceirizados de motorista, ndo estd em conformidade com a Portaria
Normativa n® 12/2019, pois ndo adotou o modelo anexo ao documento normativo, e também n&o consta o Termo
de Recebimento definitivo com o relatério circunstanciado do gestor.

A Audin solicitou por meio do Memorando n? 20/2021 — REI-AI/REITORIA/IFG a cépia dos recibos de entrega dos
recibos de entrega dos uniformes (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados para exercerem a fungéo de
motoristas, referente ao Contrato n® 04/2019. A unidade encaminhou os comprovantes faltando algumas pegas de
uniformes, foi entdo encaminhada a Solicitagdo de Auditoria n® 16/2021 e o Campus encaminhou um novo recibo
de entrega do conjunto de uniforme junto ao Memorando n? 78/2021 - CP-JATAI/IFG, no qual ficou demonstrado



que todas as pegas do conjunto foram disponibilizadas ao colaborador terceirizado.

Apobs os exames dos atos contidos no processo supracitado, verificou-se que os demais procedimentos realizados
para os pagamentos, no que se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes e
em especial com a Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019.

2.3.2 Orientacao ao Campus

2.3.2.1 Orientamos o Campus Jatai no sentido de elaborar separadamente os termos de recebimento provisério e
de recebimento definitivo, com os respectivos relatérios circunstanciados, conforme estabelecem os artigos 17, 18,
19 e 22 da Portaria Normativa n? 12, de 25 de setembro de 2019 e o art. 140 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de

2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

2.4. Quanto ao Auxilio Financeiro Estudantil

No que se refere a limitacdo temporal, o escopo do presente trabalho de auditoria restringiu os exames dos
processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil realizados nos meses de dez/2020, jan/2021 e fev/2021.

2.4.1. Condicao encontrada - Conformidade com ressalvas - Auxilios: alimentacao, permanéncia, filho com
deficiéncia, crianca, apoio didatico-pedagogico, vestuario profissional e moradia.

Em

relagdo aos processos depagamento de auxilio alimentagdo foram analisados os processos n°

23744.000815/2020-42 (referéncia: dez/2020, parcela 10); 23744.000046/2021-63 (referéncia: jan/2021, parcela
11) e 23744.000050/2021-21 (referéncia: jan/2021, parcela 11).

Quanto aos

processos

de pagamento de auxilio permanéncia foram analisados 0s processos n°

23744.000813/2020-53 (referéncia: dez/2020, parcela 10), 23744.000048/2021-52 (referéncia: jan/2021, parcela
11) e 23744.000049/2021-05 (referéncia: jan/2021, parcela 11).

Quanto aos processos de pagamento de auxilio moradia foram analisados os processos n® 23744.000811/2020-64

(Referéncia:

dez/2020,

parcela

10);

23744.000047/2021-16

23744.000190/2021-08 (referéncia: fev/2021, parcela 12).

(referéncia:

jan/2021,

parcela

11) e

No periodo analisado ndo houve auxilio transporte, crianga, filho com deficiéncia, vestuario profissional e apoio

didatico-pedagogico.

A formalizagao dos processos, de uma forma geral, esta em consonancia com os normativos vigentes, tendo sido
identificados, contudo, algumas divergéncias, conforme demonstrado no Quadro 4.

Quadro 4 — Divergéncia de dados nos processos de pagamento de Auxilio Financeiro Estudantil:

N2 do Processo Constana | Consta na Constaem Valor Valor Ordens
planilha de lista de duplicidade na | conforme empenhado bancarias
pagamento,| credores, lista de planilhas

mas nao mas nao credores
constana | constana | (sequéncia6e
lista de planilha de 55dalLC
credores. |pagamento.|2021LC000001)
23744.000815/2020- | ***028.601** | ***618.521** - R$28.440,00 | 2020NE000003 | 20200B801324
42 - Alimentacao e (R$28.560,00) | (R$7.920,00),
(Referéncia: ***0923.261** 20200B801325
dez/2020; Parcela (R$4.080),
10). 20200B800208
(R$4.440,00) e
20200B800209
(R$12.000) =
R$28.440,00
23744.000813/2020- | ***028.601** | ***618.521** - R$18.960,00 | 2020NE000007 | 20200B801332
53 - Permanéncia - (R$16.800,00) | (R$13.320,00)
(Referéncia: e
dez/2020; Parcela 20200B801333
10). (R$5.640) =
R$18.960,00




23744.000049/2021- | ***139.711** ***797.538** | R$10.800,00 | 2020NE000005 | 20210B800058
05 - Permanéncia - (R$9.600,00) | (R$7.440,00) e

(Referéncia: 20210B800059
jan/2021; Parcela (R$3.360) =
11). R$10.800,00

A andlise dos processos listados no quadro 4, identificou algumas inconsisténcias como, divergéncia de dados
entre as planilhas de pagamento e as listas de credores, valor empenhado menor que o valor pago e mesmo
empenho em processos diferentes. Em relagéo a tais divergéncias, foi elaborada a Solicitagdo de Auditoria n®
17/2021, conforme detalhado no anexo Il deste Relatério.

2.4.2 Orientacao ao Campus

Orientamos a Diretoria-Geral do Campus no sentido de que evite dar prosseguimento a tramitagdo de processos de
pagamento de auxilio financeiro estudantil, que apresente divergéncia de dados entre as planilhas de pagamento e
as listas de credores.

CONCLUSAO

As avaliagbes efetuadas demonstraram que o Campus Jatai, de uma forma geral, vem observando as normas
vigentes e acompanhando regularmente a execuc¢ao dos atos administrativos.

Com relagdo as questdes de auditoria, no que concerne as aquisi¢des, verificou-se que estdo em consonancia com
0s normativos vigentes, em especial, com as Orientagdes Normativas n® 01/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG e n®
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG de 13 de outubro de 2020.

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil t¢ém sido efetuados mediante processo administrativo,
sendo que a formalizagdo dos mesmos esta em consonancia com os normativos vigentes, tendo sido identificados,
contudo, algumas divergéncias de dados relacionados nas planilhas de pagamento e nas listas de credores.

No que tange a execugéo contratual dos servicos terceirizados de motorista, limpeza e conservagao, jardinagem,
recepcao e carregamento, comumente a unidade adota procedimentos adequados em conformidade com os
normativos regentes. Salienta-se a inobservancia de alguns dispositivos expressos na Portaria Normativa n®
12/2019 relacionados a emissdo de ateste da execugao dos servigos.

A execucgdo dos servigos examinados apresentou conformidade com os objetos dos contratos realizados. No que
se refere aos processos de pagamento, foram constituidos observando-se os requisitos minimos exigidos pela
legislagao em vigor e os valores autorizados para os pagamentos demonstraram congruéncia com os respectivos
contratos.

N&o podemos deixar de mencionar que as orientagdes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna visam ao
aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo acompanhamento por parte
dos gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar possiveis prejuizos ao IFG.

Por fim, a equipe de auditores agradece aos responsaveis pelas areas envolvidas pela disponibilidade dos dados
solicitados, contribuindo com a eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos e se coloca a disposicdo para elucidar
quaisquer inconsisténcias relatadas.

Goiania, 10 de junho de 2021.

(Assinado eletronicamente)
Roanny Nasareth Silva
Auditora

(Assinado eletronicamente)

Dean Mardem
Auditor



De acordo com o presente relatério de auditoria.

(Assinado eletronicamente)
José Correia de Souza
Auditor-Chefe

ANEXOS DO RELATORIO

No decorrer dos trabalhos de auditoria ocorreu a necessidade de expedir Solicitagbes de Auditoria (SA),
solicitando ao gestor a manifestagdo e/ou documentos, visando solucionar algumas inconsisténcias detectadas.

Nesse sentido foram exaradas duas Solicitagées de Auditoria (SA), conforme segue abaixo.

Solicitacoes de auditoria

Ndmero Sintese do conteldo

Auséncia de termo de recebimento provisorio e termo de recebimento definitivo com os respectivos

S.A. | relatérios circunstanciados (Contratos: 01/2021 e 04/2019);
16/2021
Auséncia de pecas de uniforme para colaborador terceirizado motorista (Contrato n® 04/2019)
Divergéncia de dados (CPF) relacionados nas planilhas de pagamento e nas listas de credores, bem
como valor empenhado menor que o valor pago.
S.A.
17/2021

O mesmo empenho anexado em processos de pagamento diferentes.

Anexo | - Manifestacao da Unidade Auditada e Analise da Equipe de Auditoria (Execucdo de contratos
terceirizados)

a) Manifestag¢ao da unidade auditada

a.1) Execucdo do Contrato n® 01/2021 — Servicos de limpeza e conservagdo, jardinagem, recepgdo e
carregamento.

Informamos que, em raz&o de licenga para tratamento de salde de um dos servidores designados como fiscal do
contrato e de dificuldades advindas de limitagdo temporaria no acesso ao SUAP pelo outro fiscal em periodo de
distanciamento social e trabalho remoto (Cf. PORTARIA NORMATIVA IFG 14/2020), a gestora do contrato acabou
por realizar a conferéncia e o ateste da nota fiscal. Reconhecemos a inadequacédo do tramite e aplicaremos
atencdo maxima para que tal situagao néo volte a ocorrer em processos futuros.

Quanto a nao adogao da terminologia e dos modelos expressos na Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de
2019, houve um equivoco no entendimento da equipe de gestdo e fiscalizagdo do Contrato n? 01/2021. Esse
equivoco se traduziu no entendimento de que o ateste de nota fiscal, realizado nos moldes que vinham sendo
praticados em processos anteriores, substituiria os termos provisério e definitivo de recebimento dos servigos
prestados. A partir do apontamento feito pela Audin/IFG, a Geréncia de Administragdo do Campus formalizou
orientacdo aos fiscais de contrato (segue anexo Memorando 08/2021 - JAT-GA/CP-JATAI/FG), reiterando a
obrigatoriedade de instrugéao de todos os processos de pagamento conforme as orientagdes da Portaria Normativa
n® 12/2019. Ademais, a Geréncia de Administragdo convocou os servidores fiscais de contratos para reunido que
sera realizada no dia 28/05/2021, para esclarecimentos e reiteragdo das orientagbes supramencionadas (Cf.
memorando citado).

a.2) Execucéo do Contrato no 04/2019 — Servigcos motorista.

Esclarecemos que, no recibo de entrega de uniforme ao colaborador terceirizado, enviado anteriormente, foi



relacionado 01 kit sapato social 42. O kit, na verdade, é composto de sapato, meias e cintos, conforme nés
pudemos constatar diretamente com o prestador de servigcos e com 0 empregado terceirizado. Para maior clareza,
solicitamos que a empresa adequasse 0 modelo de recibo, discriminando cada um dos itens constantes do referido
kit. O recibo de entrega de uniforme segue anexo.

De forma semelhante a manifestacéo feita sobre o item 1.1, informamos que a ndo adogao da terminologia e dos
modelos expressos na Portaria Normativa n? 12, de 25 de setembro de 2019, houve um equivoco no entendimento
da equipe de gestao e fiscalizagdo do Contrato n® 04/2019. Conforme mencionamos, a partir do apontamento feito
pela Audin/IFG, a Geréncia de Administragdo do Campus formalizou orientagdo aos fiscais de contrato (segue
memorando anexo), reiterando a obrigatoriedade de instrugdo de todos os processos de pagamento conforme as
orientagdes da Portaria Normativa n? 12/2019. Ademais, a Geréncia de Administragdo convocou os servidores
fiscais de contratos para reunido que sera realizada no dia 28/05/2021, para reiteragdo das orientagdes
supramencionadas.

Quanto a néo efetuagéo do ateste pela gestora do Contrato 04/2019 (processo de pagamento 23744.000034/2021-
39), esclarecemos que o ateste das notas fiscais foi realizado pelo fiscal substituto do contrato, por conta da
dificuldade de acesso ao SUAP apontada pelo fiscal titular, e da necessidade de instrugdo do processo de
pagamento imediatamente apds a chegada de recursos orgamentarios para emissdo de empenho, visando-se a
celeridade de pagamento.

b) Analise da equipe de auditoria

Com relagéo a entrega de uniforme ao colaborador terceirizado (Contrato n? 04/2019), o0 encaminhamento do novo
recibo apresentou conformidade com o respectivo termo de referéncia.

No que se refere ao ateste de servigos inerentes aos contratos 04/2019 e 01/2021, é necessario que a unidade
aperfeigoe seus controles internos, observando as obrigagdes expressas na Portaria Normativa n® 12/2019, assim
como os modelos anexos no documento.

Anexo Il - Manifestacdo da Unidade Auditada e Analise da Equipe de Auditoria (Alimentacdo e
Permanéncia)

O campus, por intermédio do Memorando 80/2021-CP-JATAI/IFG, se manifestou sobre a S.A n® 17/2021, conforme
demonstrado a seguir.

a) Manifestacao da unidade auditada

Em relagéo a divergéncia de dados (CPF) relacionados nas planilhas de pagamento e nas listas de credores, bem
como valor empenhado menor que o valor pago:

“A Dire¢do-Geral do IFG/Campus Jatai, em resposta & SOLICITACAO DE AUDITORIA - S.A 17/2021 - REI-
AI/REITORIA/IFG, e com base em subsidios apresentados pela Geréncia de Administragcdo, por meio da
Coordenagdo de Gestdao Orgcamentaria e Financeira, vem se manifestar sobre as seguintes inconsisténcias
apontadas na S.A. 17/2021:

a) Processo 23744.000815/2020-42 - Auxilio integrado Integral, referente ao més 12/2020. Esse processo, por
equivoco do setor de Assisténcia Estudantil, que elabora as planilhas de pagamento, foi enviado para pagamento
com uma lista de apenas 100 alunos (o correto seriam 237). Fizemos 0 pagamento do processo e, posteriormente,
quando foi verificada a falha, ocorreu o envio nova planilha para a Coordenagdo de Gestdo Orgamentaria e
Financeira, com os demais nomes que fazem jus ao auxilio estudantil. Além disso, por um outro lapso, o aluno
portador do CPF ***618.521**, foi listado tanto na primeira lista quanto na lista complementar, tendo recebido, no
entanto, referente apenas a primeira lista, Ao se fazer o repagamento, 0 nome do aluno sera excluido da segunda
lista. Enquanto isso, os alunos de CPF ***028.601**, e CPF ***923.261**, ndo receberam seus beneficios, o que
esta sendo corrigido pelo Campus.

b) Processo 23744.000813/2020-53 — Auxilio Permanéncia referente ao més 12/2020. Nesse processo, o aluno
portador de CPF ***618.521**, foi incluido indevidamente na Lista Credor, visto que o0 mesmo ndo tem direito a
esse beneficio, enquanto o aluno de CPF ***028.601**, que estava inscrito neste auxilio, ndo recebeu, pois ndo
fora incluido na lista.

c) Processo 23744.000049/2021-05 - A aluna de CPF ***797.538™*, foi inscrita em duplicidade na lista de credores
e recebeu indevidamente dois valores do auxilio. A correcédo ja esta sendo providenciada pela Coordenagéo de
Gestao Orgamentaria e Financeira, que encaminhara a geracdo de uma GRU. Quanto ao aluno de CPF
***139.711**, 0 mesmo ficou sem receber no referido més e ja esta sendo providenciada a corregdo do equivoco.



No que tange as inconformidades acima, ja estdo sendo tomadas providéncias no sentido de se solicitar a
devolugdo para aqueles que receberam em duplicidade, verificar outras possiveis inconsisténcias nesses
processos e fazer o pagamento a quem é devido.”

Em relagdo ao mesmo empenho anexado em processos de pagamento diferentes:

“a) Processos 23744.000815/2020-42 e 23744.000050/2021-21: ambos sdo: AUXILIO ALIMENTACAO
INTEGRADO INTEGRAL e os mesmos receberam o mesmo empenho porque o pagamento da parcela do
processo 23744.000050/2021-21 refere-se ao ano calendario de 2020, portanto, usamos 0 mesmo empenho de
2020.

b) Processos 23744.000813/2020-53 e 23744.000048/2021-52: ambos sdo: AUXILIO PERMANENCIA e os
mesmos receberam 0 mesmo empenho porque o pagamento da parcela do processo 23744.000048/2021-52
refere-se ao ano calendario de 2020, portanto, usamos o mesmo empenho de 2020.

Em face dos lapsos identificados pela Auditoria Interna e elucidados pela area de Administragdo do Campus, esta
Diregao-Geral informa que est@o sendo realizadas reunides conjuntas das equipes da Geréncia de Administragéo
e da Geréncia de Pesquisa, Pés-graduacdo e Extensdo, para analise de situacbes referentes ao pagamento dos
auxilios estudantis e para a eliminagdo dos problemas identificados. Acreditamos que parte dessas dificuldades
decorre da inexperiéncia dos servidores incumbidos da elaboracdo das listas, 0 que estd sendo acompanhado
mais detidamente pela GEPEX.”

b) Analise da equipe de auditoria

Ap6s analise das informagbes oriundas do Campus, a equipe de auditoria considera esclarecidas as questdes
levantadas na Solicitagdo de auditoria n® 17/2021. Entretanto, tais apontamentos foram considerados na orientagdo
do item 2.4.2, para que, doravante, observem as normas relacionadas ao pagamento de auxilio financeiro
estudantil, no sentido de que, ndo deem prosseguimento aos processos de pagamento que contenham algum tipo
de inconsisténcia.
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