
MINISrERIO OA eoucAQAO
secnETAn A DE EoucaGAO PROFESSIONAL E TECNOL6GICA
INSTITUTO FEDEFUL DE toucAQAO. CiENCiX E TECNOLOGtA DE GalAS
REITORIAINSTITUTO FEDERAL

Resolugao CONSUP/IFG de N ' 013 de 03 de setembro de 2015

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAQAO CiENCtA E TECNOLOGIA DE GOIAS, no uso de saas atribuig6es legais
e regimentais, tends em vista a publicagao da Lei n ' 11.892. de 29 de dezembro de
2008, o Decreto no 6.986. de 20 de outubro de 2009 e considerando a decisio do
Conselho Superior. em reuniio realizada no dta 03 de setembro de 2C)15. resolve:

Art. lo - Apravar o Regulamento do Programa de Apoio a CapacitaQao de Curta

Duragao dos Sewidores do Instituto Federal de Educagao Ci6ncta e Tecnologia de
Goiis - PROCAP/IFG.

Art. 2' - Esta Resolugaa extra em vigor na data da sua publicagao

\

JEFtONIM0 RODRIGUES DA SIL '
Presidente do Conselho Sup(:fi6r

/
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MiNiSTiRi0 0A EDUCAQAO
SECRETARY DE EOUCAQAO PROFISS10NAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE kDUCAQAO, CiENCiA E TECNOLOGIA DE OoiAS
REITORIAINSTITUTO FEDERAL

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE APOIO A CAPACITAQAO DE CURTA
DURAQAO DOS SERVIDORES DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO. Cl£NCtA
E TECNOLOGiA DE alias - PROCAP / IFG

CAPITULO I
Das Finalidades

Art. la. Este Regulamento estabelece crit6rios para a concessdo de auxilio financeiro
aos servidores do Instituto Federal de Educagao, Ci6ncia e Tecnologia de Galas. para
participarem de eventos e curses de capacitaQao e aperfeigoamento. alinhados com a
Politica de Gestia de Pessoas do IFG e com o Programa de Desenvolvimento de
Pessoas do IFG, amparada no Decreto no 5.707, de 23 de fevereiro de 2006. que
regulamenta dispositivos da Lei no 8.1 12, de 1 1 de dezembro de 1990

Paragrafo Onico. O PROCAP ndo contemplara a participagao de servidores em eventos
cientfficos e tecno16gicos, de imbito nacional ou international

AR. 2'. O PROGRAMA DE APOIO A CAPACITAQAO DE CURTA DURAQAO DOS
SERVIDORES DO IFG tem coma objetivo promover a capacitagao e o
aperfeigoamento dos servidores do quadra permanente do Instituto Federal de Gongs

$ 1o Capacitagao 6 entendida coma processo permanente de aprendizagem que
utiliza agnes de aperfeigoamento e atualizaQao. com o prop6sito de contribuir para o
desenvolvimento de compet6ncias institucionais, por meld de competencias individuais

$ 2' O presente regulamento ngo contempla a concessio de auxilia financeiro
para a participagao em eventos cientificos e tecno16gicos, de Ambito nacional au
international, ainda que para a apresentagaa de trabalhos de autoria do servidor
testes eventos, uma vez que o tFG. atrav6s da PRC)PPG, possum programas
especificos para este fim

$ 3' O servidor somente podera solicitar recursos do PROCAP para curses fora
de sua localidade de lotagao/exercicio se comprovadamente este curse nio for
oferecido no mesmo ano naquela localidade, ou, se o servidor solicitar recursos apenas
para o pagamento da inscriQao na curse, assumindo, portanta, todos os custom com
alimentagao, passagens. transporte urbane e hospedagem

$ 4' O servidor somente podera sollcitar recursos do PROCAP para realizar
curios com relagao direta com as atividades desenvolvidas em seu ambiente
arganizacional de exercicio. relagao direta com as atividades acad6micas que
desenvolve. ou relagao direta com as attvidades relacionadas com as comiss6es em
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que parlicipe, preferencialmente para aquelas previstos no Plano Anual de
Capacitagao.

CAPITULO ll
Da Definigao

Art. 3'. Consideram-se, para fins dense regutamento, curios de capacltagao ou
aperfeigoamento, com carga horAria inferior a 180 (canto e oitenta) horan e que nio
promovam elevagao de escolaridade.

Paragrafo Qnico- Curses preparat6rios para concurso ou com a finalidade de
aprendizagem de idioma estrangeiro nio serif contemplados peta PROCAP.
Art. 4o. O presents Programa busca capacitar e aperfeigoar na$ seguintes linhas de
desenvolvimento

1 - iniciagao ao servigo pablico= visa ao conhecimento da fungal do Estado, das
especificidades do servigo pOblico, da missdo do IFG e da conduta do servidor publica
e sua integraQao ao ambiente institucional;

11 - formagao gerd: visa o acesso aos conhecfmentos necessdrios ao servidor
sabre a importancia dos aspectos profissionais vinculados a formulagao, ao
planejamento, a execugao e ao controls das metal institucionais:

111 - gestaa: visa a preparagao do servidor para o desenvolvimento das atividades
de gestao, que deverg se canstituir em requisite para o exercicio de fun96es de chefia.
caordenaQao. assessoramento e diregao;

IV - especifica: visa a capacitagao do servidor para o desempenho de atividades
vinculadas ao ambiente organizational em que atua e ao cargo que ocupa

Art, 5'- Seri indeferida qualquer solicitagao que esteja contemplada na listagem de
curios previstos para serem ofedados pda pr6pria Instituigao.

CAPITULO lll
Das Requisites para Solicitagao

Art. 6o. Para pleitear recursos do PROCAP o servidor deveri

1. Pertencer ao quadra ativo de pessoal permanente do Instituto Federal de
Grids

11. Ngo ester inadimplente e/ou com pend6ncias nos programas geridos pda
InstituiQa o

z. I
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l\l. Nio se encontrar licenctado ou afastado de subs fun96es no IFG, aplicando
se exceQao ds licengas e afastamentos relacionados no Art. 87 e Inciso I do Art. 102
a16m das alineas "a","b" e "d", do Inciso Vllldo Art. 102 da Lei n ' 8.112/1990

CAPITULO IV
Do Auxilio

Art. 7o. A PROAD informari anualmente o valor a ser descentralizado para cada
Campus/Reitoria. bem come o miximo que podera ser disponibilizado para cada
concessao. a16m do valor diirio que podera ser empregado para fins de c61culo dos
gaston com hospedagem, alimentagao e locomogao urbana

$ 1' Somente podera ser concedido 01 solicitagao por semestre para cada
servidor.

$ 2o Para a definigao da quantidade de dias que podera ser solicitado pele
requerente, o servidor considerar6 uma digria para cada dia de afastamento da cede de
exercicio do servidor, e 'Za digria para o dia do retorna, ou quando o IFG custear, por
meld diverse, as despesas de hospedagem

5 3o O servidor nio tara jus ao auxilio para cobertura dos gastos com
hospedagem. alimentaQao e locomogao urbane. quando o deslocamento ocorrer dentro
da mesma regiao metrapolitana de exercicio do sewidor, ou quando o IFG custear, por
memo diverse. as despesas de hospedagem e alimentaQao
Art. 8' - O auxiflo contemplara ainda os gaston previstos com a taxa de inscrigao no
curse e aquisigao de passagens, apresentadas pele requerente quando do
preenchimento do Plano de Aplicagao dos Recursos - Anexo 1. e comprovados atrav6s
dos orgamentas apensados ao processo

1 - Para o cglculo dos gaston previstos cam Taxas de Inscrigao no curse sera
empregado o menor valor possivel dentre os apresentados pele requerentel

11 - Para o cglcula dos gaston previstos com passagens, sera empregado o
menor valor dentre os orgamentos apresentados pele requerente, sends que. quando
for possivel realizar o transporte terrestre em menos de 4h, este teri preced6ncia sabre
o transporte a6reo. sends que em hip6tese alguma o auxilio para passagens (a6reas
ou terrestres} podera ser utilizado para custear despesas com combustivel;

Paragrafo Onico - O auxilio financeira concedido sera integralmente depositado
diretamente na conta corrente do servidar. que sera responsavel pda compra e
pagamento dos itens listados no Plano de Aplicagao dos Recursos - Anexo 1. sends
que o auxilio financeiro concedido deverA seguir rigorosamente o planelamento
constante do Anexo 1, nio sends permitlda a realocagao de
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CAPITULO V
Das Solicitag6es

Art. ga. A solicitagao de auxilio financeiro para participagao em curses deverd ser
formalizada pele proprio servidor e enderegada a CoordenaQao de Recursos Humanos
e Assist6ncia ao Servidor (CRHAS) do Campus no qual o servidor encontra-se lotada
au a Coordenagao de Assist6ncia ao Servidor da Diretoria de Desenvolvimento de
Recursos Humanos (CAS/DDRH), no casa dos servidores lotados na Reitoria. por meld
de processo aberto no protocols do Campus/Reitoria. com anteced6ncia minima de 20
(vinte) dias. com a seguinte documentagao

1. Plano de Aplicagao de Recursos. devidamente preenchido e assinado pelo
solicitante (Anexo t);

11. apresentagao do material de divulgagao do curse, com informag6es
detalhadas tail coma: data, objetivos. local de realizagao e pragramagaol

111. tr6s orQamentos de passagens e valor da taxa de inscriQaa previstos na
planilha de gaston do formulgrio para solicitagaol

IV. casa tenha solicitado auxilio financeiro de outta instituigao ou ag6ncia de
fomenta, anexar dec+araQao com o detalhamento desta solicitagao

Paragrafo Unico. Casa a solicitagao prevista no inciso IV deja atendida, o servidor
deverd comunicar o fate a Coordenagao de Recursos Humanos do Campus no qual
esb lotado ou a Coordenagao de Assist6ncia ao Servidor da Diretoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos, no casa de servidores lotados na Reitoria,
para cancelar a solicitagao do PROCAP ou devolver o auxilio financeiro faso ja tenha o
recebldo

Art. 10. - Buscando permitir o planejamento no uso dos recursos do PROCAP os
Campus/Reitoria devem garantir que no minima 50% dos recursos serif empregadas
no segundo semestre.

CAPITULO V
Da Anilise das Solicita96es

Art. 11. A andlise documental initial sera realizada pda CRHAS do campus ou
CAS/DDRH da Reitoria com base no Formulirio de Andlise de Documentagao -- Anexo
11. e consistird em verificar Q atendimento ao presente regulamento. Caberg a Diregao
Gerd do campus. ou a Pr6 Reitoria de Desenvolvimento Instituclonal, na cano de
servidores lotados na Reitoria, o deferimento ou Indeferimento das solicita96es,
respeitado um puzo mdximo de 15 dias Oteis a parter da
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Paragrafo Unico. Solicita96es com documentagao incompleta ou que nio atendam aos
requisites do PROCAP nio padiciparao do restante do processo de ani\ise e servo
indeferidas.

Art. 12. A Diregao-Gerd do Campus ou a Pr6 Reitoria de Desenvolvlmento
Institutional. somente poderao deferir os pedidos para os quais o Campus/Reitoria
possuam recursos ja decentralizados

Paragrafo (Inico. Os valores a serum empenhados no PROCAP/IFG servo publicados
anualmente pda PROAD, e a descentralizagaa dos recursos para os Campus/Reitoria
sera realizada uma vez ao ano. respeltado um minlmo de 2,65% para dada Campusl
Art. 13. A Diregao-Gerd do Campus ou a Pr6Reftoria de Desenvolvimento
Institutional, considerando a anilise documental intcial realizada pda Coordenagao de
Recursos Humanos do Campus e/ou Coordenagao de Assist6ncia ao Servtdor/DDRH
na Reitoria. somente deferirio os pedidos em que:

1. 0 curse deja oferecido na localidade onde o servidor encontra-se lotado, exceto
se comprovadamente o curse pleiteada ngo sega oferecido naquela localidade,
ou kinda se o servidor assumir os custom com passagens e hospedagens;

11. 0 curse possua relagao direta is atividades desenvolvidas em seu ambiente
organizational de exercicio, is atividades acad6micas que desenvolve. ou is
atividades relacionadas com as comiss6es em que participe

111. Nio haja programaQao de oferta de curses pele IFG

IV. Haha recursos decentralizados suficientes para atender a necessidade do
servidorl

V. Sejam atendidos prioritariamente sewidores que ainda ngo tenham recebido
recursos do PROCAP no ano em curse;

VI. Hula anu6ncia da chefia imediata do servidor nos Campus e da Pr6-Reitoria a
qual o servidor estiver vinculado, no casa de servidores da Reitoria

CAPITULO VI
Das Obrigag6es e Prestagao de contas do Servidor

Art. 14. A concessgo do auxilio financeiro para participagao em curses de capacitagao
e aperfeigoamento pressup6e que o servldor assuma, perante o IFG, as seguintes
obriga96es:

1. Apresentar a CRHAS/Campus ou CAS/DDRH/Reitoria. at6 15 dias apes a
participagao no curse. Relat6rio das Atividades Desenvolvidas (Anexo 111), compravante
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de pagamento de passagens, recibo do pagamento da taxa de tnscrigao e c6pia dos
certificados de participagao no curse
11. Devolver ao Instituto Federal de Goiis o recurso recebido. se:

a) por qualquer motive nio participar do curse objeta da concessio do auxilio
financeirol

b) gastar valor inferior ao que foi efetivamente recebido antecipadamente pele
servidor em dada item de custo (taxa de inscriQaa, passagens)I

c) Tiver recebido recursos de fontes external ao IFG para o desenvolvimento da
capacitagao

ltl. Se por album motive o servidor efetuar mats gastos do que aqueles prevfstos no
Plano de Aplicagao dos Recursos - Anexa 1, estes gaston correrio por conga do
servidor.

IV. Casa o servidor nio proceda a prestagao de contas em at6 15 dias ap6s o t6rmino
do curse a CRHAS/Campus ou DDRH/Reitoria dcverA tamar as medidas cabiveis para
a devolugao dos recursos ao erario, ficando o servidor impedido de fazer novak
solicita96es de recursos do PROCAP at6 a regularizagao da situagao

CAPITULO VI
Das Disposig6es Finals

Art. 15. Os processes deferidos deverio ser acompanhados pda CRHAS ou pda
CAS/DDRH. no casa de processes da Reitoria. Ao final do m6s de dezembro de dada
ano. as CRHAS devem encaminhar planilha do PROCAP para a CAS/DDRH,
contends: nome do servidor contemplado, curse com a respectiva carga-horaria,
InstltuiQao promotora do curse e valores concedidos. Estes dados sgo empregados no
preenchimenta do Relat6rio de Execugao do Plano Anual de Capacitagao, que seri
encaminhado para a Auditoria Interna, Gabinete da Reitoria. CIS e CPPD

Art. 16. A qualquer tempo, a Coordenagao de Recursos Humanos e Assist6ncia ao
Servidor dos Campus e a Pr6-Reitoria de Desenvolvimento Institutional poderao
solicitar ao servidor a apresentagao de documentos comprobat6rios ou informag6es
julgadas necessirias.
Art. 17. O PROCAP preva a concessdo de auxilio financeiro para o servidor participar
de, no maxims. um curse por semestre, sends que a segunda solicitagao do ano para
um mesmo servidor ficari condicionada a disponibilidade orgamentaria e a anglise das
demandas apresentadas por outros servidores
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Art. 18. O PROCAP podera contemplar os gaston relaclonados com a Taxa de
Inscrigao em curses oferectdos na Modalldade de Ensino a Distincia (EAD). mantidas
ladas as condicionantes expostas nesta regutamentagao

Art. 1 9. E vedada a transfer6ncia. para outro servidor. do auxilio financeiro recebido

Art. 20- Os responsaveis pdas anAlises das processes, quando da necessidade de
indeferir processes em fazio do limits de recursos disponiveis, deverio levar em
consideragao a impodancia do curse para a Admintstragao. o impacts do curio no
amblente organizational, a dificuldade de oferta do curse em outra oportunidade e a
quantidade de vezes que um mesmo servidor ja recebeu recursos do PROCAP
Persistindo o impasse, sugere-se que diva ser considerado o tempo de servigo/idade
das requerentes, privilegiando o servidor maid antigo e na sequencia o de maior idade

Paragrafo Onico -- Os Campus, atrav6s do Conselho de Campus poderao definir um
m6todo de avaliagao para as situa96es onde houser maier nOmero de candidates do
que recursos disponiveis

Art. 21. Os cases omissos serge analisados e julgados pda Pr6-Reitoria de
Desenvolvimento Institutional, com vistas a Comissio Interna de Supervisao - CIS
Comissio Permanente de Pessoal Docente - CPPD, e submetidos ao Gabinete da
Reitoria do IFG

Art. 22 A Auditoria Interna do IFG deveri inserir em seu plano anual de atividades a
verificaQao dos recursos empregados no PROCAP
Art. 23. Este regulamento entra em vigor a partir da data da sua aprovagao peta
CONSUP

Goiania, 03 de setembro de 2015
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ANEXOI
PLANO DE APLPCACAO
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4. PLAN ILYA DE CUSTOS

Descrigao Quantidade Valor Unit4rio (R$) Valor Total (R$)

Dias de afastamento
opal'a ]]ns de ca]cu]a de gt]stos cam hospedagem,
alimcntagao G transports urbane)   (consideTar a loGalidadG de d€stmo)  
taxa de inscrigao      
I'assagens(a6rea ou ten'estre)      

TOTAL.      
S. COMPRObtlSS0 DAS DECLARAC6ES

Declaro estar dente e atendej ' aos requisites previstos no Art. 6' necess&rios para soJicitagao de bolsa de
&uxilio dojFG para panicipagao em curses para capacitagao/aperfeigoamento

O pi'esente formulgrio expressa a verdade e assume intcira responsabilidade pdas infnrmag6es aqui
prestadas
5 t Ideal 5.2. 1)uln 5.]. ASSlna

6. CONCORDANCIA DA CHEFIA IMEDIATA

Declaro estar dente da presence solicitagao de paiticipagao em cursos, e que este solicitagao atende ao
previsto ncsta regulamcntagao, assam coma este diretamentc relacionada is atividades desenvolvidas
no IF'G peta sewidor

Declare, ainda, que tadas as provid6ncias necesshias para que tal partieipagao ngo afete as atividades do
sewidor na Instituigao.ia fhralll tomadas.
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ANEXO ll
FQRMULARlo AUXILIAR DE ANALISe

Solicitante

Curse

Local do Curse
Data de inicio do curio

ANALiSe DA DOCUMENTAQAO

Documentagao !ompleta ( ) Sim ( Nio

Observag6es:

ReiLolia do Instituto Federal de IHuca98o, CiBncia e Tea\ologia de Goifs
Ax. Assis C'hatcauhriand, oo .1 .658, $etor Oeste. CEI ': 74. 1 3{)b012. Goi6nia-GO
Fong: (62) 3612-2200

Bild l:LDi:' F!
-F £O;.J(:.-\(,.

'll.}F'i;;$1i.)pl,'\{
T:il:."-f\)I..t=,:lIrA

ANALISE S\M NAO

   K6iiijfoiiessa tempestivamente(de acordo com o nn.u ' ao pr oder n '
regulamento)

   O Farmulirio pr6prio para solicitagao de 8uxllio linanceiro. ella uuvlualii=- -'G
preenchido

   Forum apresentadas infarmag6es det81haGas score o curio, IBID cull lv
abjetivos. lo

   FFaram apresentados os orQamentos dos items (passagens e taxa ue
I tnsaric3o\
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REITORIAINSTITUTO FEDERAL

GOIAS

ANEXO IH
RELATOR10 DE ATl\rH)APES DESENVOLVIDAS

IDENTIFICAGAO DO SERXaDOR
Name: Meat. SCAPE:

Cargo:
C:impus: Lotaggo:

IDENTIFICAgAO DO CURse
Curse:

Infcio: ]Tdnnino:

l
Evento na cidade de origem?
( )Sim ( )Nao

iiikxnAs DURANTE o cuKso E
APKESENTAgAO DA AVAtiAgAO DO CUWRIMENTO nos OBJETIVOS DA CAPXCiTACAO

(Caste o n ' de linhas deja insuHlciente, utilize o verso)
I Data I Atividades

F

Avaliagao da capacitagao realizada:

Relagio dos documcntos comprobat6rios apensados ao processo

Data: / /

Assinatwa do Sewidor

Rcitoria do Instituto Federal de Educagao, CiCnc.ia. e Tccnologia de Goi:is
Av. Assis C'hatcautlriand. n ' ] .658, Setter Oeste. CEP: 74. 1 30-0 1 2. Goihtia-GO
rune: (62) 36 12-2200

't.Oil. r:t)ll-i.. /'\..
Bt !'i.)I.;!.A(.X(.
PROF'iSa I)i':.il

L ':: NT'JLL'l'-t :- I IX

#
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