
acesso ao  módulo suap ensino

docente



Acesse o SUAP com seu longin e senha

ACESSO AO SUAP

Após o login, o sistema apresentará tela similar a imagem a seguir,
com a aba PROFESSORES



Selecione o período de interesse e confira os diários atribuídos

 DIÁRIOS 

Clique em “meus diários”



Clique no nome do diário ou em “acessar diário”

Imprima/Gere arquivos referente aos diários



Boletim de notas

Relatórios de presença/faltas



Registro de aulas/atividades

Identificação dos professores



Configure o ambiente virtual

Insrir o link da sala do moodle (caso exista)

Envio de mensagem aos alunos

Selecione a forma de envio (SUAP/e-mail) e quem receberá cópias



Envio de mensagem aos alunos

Selecione se a mensagem será para toda turma ou apenas alguns estudantes

Escreva/edite a mensagem a ser enviada 

Possibilidade de enviar um arquivo

Confirme o envio da mensagem



Confira os dados do diário 

Docentes 

Período de aulas

Lançamento de notas e Fechamento de período

Cursos semestrais - etapa única (1 semestre)

Cursos Anuais - quatro etapas (4 bimestres)

1º Bim
2º Bim
3º Bim
4º Bim

Lançamento de notas e Fechamento de período



Selecione a etapa : semestre para cursos semestrais e bimestre
para cursos anuais 

Inicie pelo registro de aulas

Clique em Adicionar aulas

Informe a quantidade de HORAS-AULAS ministradas

Selecione a etapa

Selecione a data
da aula

Insira o conteúdo da aula 

Adicione mais aulas

Confira a aula criada

Exclua ou edite a aula 



Confira as aulas criadas no Calendário acadêmico 



Registro de Faltas

Confira a relação de
alunos matriculados 

Após a criação da aula, lance apenas a FALTA

OBS: Diferentemente do Q-Acadêmico, o SUAP-ENSINO só mostra
a coluna de presenças/faltas após a criação das aulas 



Registro de Notas/Conceitos

Acompanhe as notas na aba
“Registro de Notas/Conceitos”

Configure sua avaliação

Selecione a Fórmula de Cálculo



Notas máximas editáveis
Somatório =10,0

Selecione o tipo de avaliação

Exemplo de SOMA SIMPLES

Pesos Fixos 



Notas máximas fixas

Exemplo de MÉDIA PONDERADA 

Pesos EDITÁVEIS 

Exemplo de MÉDIA ARITIMÉTICA

Notas máximas e Pesos Fixos



Materiais de aula

Para inserir um material de aula no diário, primeiro o material
deverá ser inserido no SUAP

Na página inicial do SUAP,
na área de trabalho
“PROFESSORES”, clique em
materiais de aula.



Materiais de aula

Selecione a quantidade de material, se ele é público ou privado,
faça o upload do arquivo ou inserção do link

Selecione qual/quais diário(s) terão o material inserido vinculado

Selecione se deseja notificar os alunos



Fórum de Discussão

Inicie um fórum de discussão com a turma

Acompanhe a interação dos alunos

Obs: Diferentemente do moodle, o fórum no SUAP não tem prazos para que o aluno
tenha interação, ficando disponível durante toda vigência do diário.



Materiais de aula

Deletar o arquivo
Acompanhar quem acessou a o arquivo 

Acessar o 
arquivo

Caso tenha que deletar o arquivo, a senha será exigida



Solicitar trabalho

Clique em solicitar trabalho e preencha os campos com as devidas informações

Obs: Diferentemente do moodle, o SUAP funciona apenas como uma plataforma de
envio de atividades para os alunos. 

Apenas arquivos em formato PDF ou imagens são habilitados para upload no SUAP,
tanto para os docentes no ato de criação do trabalho, quanto para os alunos no ato
do envio.



Registro de observações

O registro de informações está vinculado à uma data, não devendo substituir o
lançamento de aulas e avaliações



Estatísticas

Acompanhe as estatísticas da turma 

Agenda de avaliações
Após a configurações das avaliações,
visualize o calendário de avaliações



Locais e Horários de aulas

Confira o local e horários das turmas cadastradas 



Meus Dados

Confira seus dados pessoais, diários, cursos lecionados e horários



Participações em Bancas de Projeto Final
Orientação de Projeto Final

O registro de das Participações de Bancas de Projeto Final e
Orientação de Projeto Final serão tratados em um tutorial específico  



Diretoria de Gestão Acadêmica 
PRÓ-REITORIA DE ENSINO


