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CHAMADA PUBLICA PARA SOLICITAGAO DE AUXILIO FINANCEIRO REFERENTE AO PROGRAMA DE APOIO A
CAPACITAGAO DE CURTA DURAGAO DOS SERVIDORES DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE GOIAS CAMPUS JATAI - PROCAP/IFG - 2024/01

A Diretoria-Geral do Campus Jatai torna publico os critérios bem como a abertura do ciclo de solicitagdo de auxilio
financeiro para a participagdo em eventos e cursos de capacitagdo e aperfeigoamento no ambito do Programa de Capacitagdo de
Curta Duragao dos Servidores do Instituto Federal Goias (PROCAP/IFG), de acordo com o regulamento aprovado pela Resolugao
CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015, do Conselho Superior do Instituto Federal de Goias.

1 DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1 Em consonancia com os principios da publicidade e impessoalidade, os critérios para solicitagdo, analise e concesséo de
auxilio financeiro para a participagdo em eventos e cursos de capacitacdo e aperfeicoamento no ambito do Programa de
Apoio a Capacitagado de Curta Duragdo (PROCAP) dos Servidores do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia
de Goias (IFG), nos termos da Resolugdo CONSUP/IFG n° 013/2015, alinhados com a Politica de Gestdo de Pessoas do
IFG, Resolugdo CONSUP/IFG n° 26, de 08 de julho de 2019, e com a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas —
PNDP, Decreto N° 9.991, de 28 de agosto de 2019.

1.2. As solicitagbes de auxilio financeiro do PROCAP/IFG, obedecem as disposi¢gdes contidas na Resolugdo CONSUP/IFG
n°® 013/2015 onde estado definidos os seus critérios de analise e concessao.

1.3. Considera-se, para fins deste edital, cursos de capacitagado ou aperfeicoamento:

1.3.1. Aqueles que tenham relagdo direta com as atividades desenvolvidas pelo servidor em seu ambiente
organizacional de exercicio, relagao direta com as atividades administrativas e académicas que desenvolve ou relagéo
direta com as atividades relacionadas com as comissdes em que participe, preferencialmente aquelas previstas no
Plano Anual de Capacitagéo do IFG, de acordo com o § 2° do art. 2° da referida Resolugao;

1.3.2. Aqueles com carga horaria igual ou inferior a 180 (cento e oitenta) horas e que ndo promovem elevacdo de
escolaridade, de acordo com o art. 3° da referida Resolugéo.

1.4. O presente edital ndo contempla:

1.4.1. A concesséo de auxilio financeiro para a participagdo em eventos cientificos e tecnoldgicos, de &mbito nacional
ou internacional, ainda que para a apresentagao de trabalhos de autoria do servidor nestes eventos, uma vez que o
IFG, por meio da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagédo (PROPPG), possui programas especificos para este fim,
conforme o paragrafo 2°, do artigo 2° da referida resolugéo;

1.4.2. Cursos fora da localidade de Jatai caso ja exista algum disponivel de igual tematica na cidade ou mesmo na
plataforma digital da Escola Virtual de Governo (EVG);

1.4.3. Cursos preparatérios para concurso ou com a finalidade de aprendizagem de idioma estrangeiro.

1.5. Os procedimentos e critérios aqui estabelecidos, que ndo se confundem com aqueles definidos na Resolugéo
CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015, visam:

a) regular a situacdo onde os recursos disponiveis ndo sejam suficientes para atender 100% das solicitacdes do ano
2024.

b) criar condigbes isonémicas e transparentes para atender o maior nimero de servidores.

2 DA FINALIDADE

2.1 Esta chamada publica estabelece os critérios e procedimentos necessarios para a solicitagdo, analise e concessao de
auxilio financeiro para a participacdo em eventos e cursos de capacitacdo e aperfeicoamento, no ambito do Programa de
Capacitagdo de Curta Duragcdo dos servidores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias —
PROCAP/IFG, destinado exclusivamente aos servidores efetivos lotados no IFG-Campus Jatai.

3 DO RECURSO ORGAMENTARIO

3.1 As solicitagdes poderao prever o custeio das seguintes despesas: taxa de inscrigdo, diarias (hospedagem, alimentacéo e



translado) e passagens aéreas e rodoviarias.
3.1.1 E obrigatéria a apresentagdo de orgamentos dos gastos previstos para a taxa de inscrigdo e passagens.
3.2 O solicitante deve adequar os valores solicitados ao limite estipulado neste edital.

3.2.1 O valor limite por solicitagdo é de R$ 2.000,00 (Dois Mil Reais) de acordo com o Memorando-Circular 02/2024 -
REI- PRODI/REITORIA/IFG da Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos (PRODIRH) e da
Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD), ja incluidas todas as despesas previstas no item 3.1.

3.1.2 Para as despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana sera utilizado o valor de R$ 335,00
(trezentos e trinta e cinco reais) e concedido por dia de afastamento da sede do servigo.

3.1.2.1 O servidor fara jus somente a metade do auxilio, quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede
e no dia do retorno.

3.1.3 O Campus Jatai disponibilizara o valor de R$ 10.400,00 (Dez Mil Reais) para o Primeiro semestre de
2024.

3.1.4 Caso, em virtude da classificagdo do servidor, os recursos financeiros disponiveis sejam inferiores ao valor
requerido, o solicitante podera optar pela utilizagcdo do valor disponivel ou pela desisténcia do beneficio.

3.1.5 Em caso de desisténcia, o servidor devera comunicar formalmente a CRHAS por meio do Termo de
Desisténcia.

4 DOS REQUISITOS

4.1 Poderao se inscrever no presente Edital, os servidores do quadro ativo permanente do IFG, que atendam a todos os
requisitos a seguir:

4.1.1 Pertencer ao quadro ativo de pessoal permanente do Campus Jatai do IFG;
4.1.2 Nao estar inadimplente e/ou com pendéncias nos programas geridos pela Instituicéo;

4.1.3 Nao se encontrar licenciado ou afastado de suas fungdes no IFG, aplicando-se excegdo as licengas e

afastamentos relacionados no art. 87 e inciso | do art.102, além das alineas “a”, “b” e “d”, do inciso VIl do art. 102 da
Lei n® 8.112/1990.

5 DAS SOLICITAGOES

5.1 Os interessados deverdo solicitar o auxilio financeiro com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio da
capacitagdo, por meio da abertura de processo no SUAP, que devera ser encaminhado para o CRHAS - Campus Jatai.

5.2 O processo devera ser organizado conforme a ordem abaixo e conter, obrigatoriamente, a documentagao descrita no art.
9° da Resolugdo CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015, a saber:

5.2.1 Plano de Aplicagao de Recursos, devidamente preenchido e assinado pelo solicitante (Anexo I);

5.2.2 Material de divulgagédo do curso, com informagdes detalhadas, tais como: data, objetivos, local de realizagéo e
programacéo;

5.2.3 Orgamentos de passagens e taxa de inscrigdo, previstos na planilha de custos do Plano de Aplicagdo de
Recursos;

5.2.3.1 Para as passagens aéreas, devera ser apresentado orgamento, com opgao de todos os voos do dia, de, pelo
menos, trés companhias, sendo que sera aprovada a opgdo de menor valor.

5.2.4 Caso tenha solicitado auxilio financeiro de outra instituicdo ou agéncia de fomento, anexar declaragdo com o
detalhamento desta solicitacéo.

5.3 Caso a solicitagédo prevista no item 5.2.4. seja atendida, o servidor devera comunicar o fato a Coordenagao de Recursos
Humanos e Assisténcia ao Servidor (doravante CRHAS) do Campus para cancelar a solicitagdo do PROCAP/IFG ou
providenciar a devolugao do auxilio financeiro caso ja o tenha recebido.

5.4 Nao sera permitido o acréscimo de documento apés a abertura do processo.

6 DA ORDEM DE ANALISE DAS SOLICITAGOES

6.1 Fica estabelecido que as solicitagdes serdo analisadas e acolhidas na ordem em que forem apresentadas, possuindo
como referéncia para analise e acolhimento da demanda a data do encaminhamento do processo para a Coordenagéo de
Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor.

6.2 As solicitagdes que néo estejam em conformidade com o previsto no Regulamento do PROCAP/IFG, serdo indeferidas
conforme o paragrafo unico do art. 11, da Resolugéo n° 013 de 03 de setembro de 2015.

6.3 Serao indeferidas as solicitagbes:

a) com documentos incompletos ou preenchidos incorretamente;

b) que ndo atendam aos requisitos do PROCAP/IFG;



6.4 No caso de indeferimento, o interessado podera realizar nova solicitagdo, devidamente instruida conforme a
Resolugdo CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015 e, neste caso, sera considerado como data de referéncia para
analise a de encaminhamento desta nova solicitagéo.

7 DO FLUXO DE ANALISE
A andlise das solicitagdes sera realizada da seguinte forma:
7.1 Primeira etapa: Analise da CRHAS

7.1.1 A andlise da documentagao anexada no processo no ato da solicitagao sera feita pela CRHAS do Campus Jatai
e consistira em verificar o atendimento dos termos deste edital e das normas do Programa (Anexo Il da Resolugao
CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015).

7.2 Segunda etapa: Andlise da Dire¢ao-Geral

7.2.1 A Diregao-Geral do Campus, considerando a analise documental inicial realizada pela CRHAS, somente deferira
as solicitagdes em que:

a) o curso seja oferecido na localidade onde o servidor encontra-se lotado, exceto se comprovadamente o
curso pleiteado ndo seja oferecido naquela localidade, ou ainda se o servidor assumir os custos com
passagens e hospedagens;

b) o curso possua relagéo direta as atividades desenvolvidas em seu ambiente organizacional de exercicio, as
atividades académicas que desenvolve, ou as atividades relacionadas com as comissdes em que participe;

c) Nao haja programacéo de oferta de cursos pelo IFG;
d) Haja recursos decentralizados suficientes para atender a necessidade do servidor;

e) Sejam atendidos prioritariamente servidores que ainda ndo tenham recebido recursos do PROCAP no ano
em curso;

f) Haja anuéncia da chefia imediata do servidor.

7.2.2 De acordo com o artigo 20 da Resolugdo CONSUP/IFG n°® 013 de 03 de setembro de 2015, os responsaveis
pelas andlises dos processos, quando da necessidade de indeferir processos em fungdo dos limites de recursos
disponiveis, deverao levar em consideragao:

a) o planejamento do Campus;

b) a importancia do curso para a Administragéo;

c) o impacto do curso no ambiente organizacional;

d) a dificuldade de oferta do curso em outra oportunidade; e

e) a quantidade de vezes que um mesmo servidor ja recebeu recursos do PROCAP.

7.2.3 Se apo6s a andlise referente ao item anterior, constatar-se que todas as solicitagdes preenchem os requisitos,
sera considerado o tempo de servigo/idade dos requerentes, privilegiando o servidor mais antigo e na sequéncia o de
maior idade.

7.3 Terceira etapa: Encaminhamento do processo para a PROAD

7.3.1 Apds a andlise e emissdo de parecer por parte da Diretoria-Geral, o processo sera encaminhado para a Pré-
Reitoria de Administragéo para pagamento do auxilio.

8 DAS OBRIGAGOES E PRESTAGAO DE CONTAS DO SERVIDOR

8.1 O servidor devera apresentar a CRHAS do Campus, por meio de anexagéo ao processo da concessdo do PROCAP, em
até 15 dias apds a participagdo no curso, relatério das atividades desenvolvidas (Anexo Il da Resolugdo CONSUP/IFG n°
013 de 03 de setembro de 2015), comprovante de pagamento de passagens (bilhetes de passagens rodoviarias, cartdes de
embarque das passagens aéreas), recibo do pagamento da taxa de inscricdo, copia dos certificados de participacdo no
curso.

8.2 O Servidor devera devolver ao IFG o recurso recebido se:

a. Por algum motivo n&o participar do curso objeto da concessao do auxilio financeiro;
b. Gastar valor inferior ao que foi efetivamente recebido em cada item de custo (taxa de inscricdo e passagens);
C. Tiver recebido recursos de fontes externas ao IFG para o desenvolvimento da capacitagao.

8.3 Os gastos realizados com valor superior ao concedido ocorrerdo por conta do servidor.

8.4 Caso o servidor ndo proceda a prestagédo de contas em até 15 dias apds o término do curso, a CRHAS do Campus Jatai,
devera tomar as medidas cabiveis para a devolugdo dos recursos ao erario, ficando o servidor impedido de fazer novas
solicitacdes de recursos do PROCAP até a regularizagéo da situagdo.



9 DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 O servidor contemplado com o recurso devera cumprir as obrigagdes referentes a prestacdo de contas, quando da
finalizag&o da atividade, nos termos da Resolugdo CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015.

9.2 Casos omissos serdo analisados e encaminhados pela Diretoria-Geral do Campus Jatai, de acordo com o que prevé
a Resolugdo CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015.

Jatai, 07 de Margo de 2024.

(assinado eletronicamente)
Ruberley Rodrigues de Souza
Diretor-Geral do Campus Jatai do IFG
Portaria n° 1.679 de 8 de outubro de 2021

ANEXO |
PLANO DE APLICAGAO DE RECURSOS

Modelo para ser clonado no SUAP: https://suap.ifg.edu.br/documento eletronico/visualizar documento/515741/

1. SERVIDOR
1.1. Nome Completo 1.2. CPF
1.3. Campus 1.4. Departamento/Setor de Lotagdo 1.5. Cargo 1.6. Regime de Trabalho

1.7. Ingresso no IFG 1.8. Titulagao 1.9. Area de Atuagdo
1.10. Enderego para Correspondéncia
1.11. Bairro 1.12. Cidade 1.13. UF 1.14. CEP

1.15. E-mail Institucional

1.16. E-mail Particular

1.17. Telefone no IFG

1.18. Telefone Residencial

1.19. Celular

1.20. Nome do Banco

1.21. Numero do Banco

1.22. Numero da Agéncia Numero da Conta

() Sim () N&o

1.23. Ja Recebeu auxilio financeiro do Programa este ano?

1.24. Em caso afirmativo, informe a data do Gltimo auxilio recebido

2. DADOS DO CURSO

2.1. Nome do Curso

2.2. Local de Realizagédo

2.3. Periodo de Realizagdo

2.4. Carga Horaria

2.5. Instituicdo ou Entidade Promotora do Evento ou Curso

() Sim () Nao

2.6. Solicitou auxilio de outra Instituicdo?

2.5. Em caso afirmativo, informe o nome da Instituicao

3. IMPACTO DO CURSO NO TRABALHO DESENVOLVIDO EM SEU AMBIENTE ORGANIZACIONAL




Apresentar de forma clara e concisa as mudangas que poderéo ocorrer no trabalho desenvolvido pelo servidor em seu ambiente de trabalho a partir da realizagdo do curso solicitado

4. PLANILHA DE CUSTOS

Descrigdo Quantidade Valor Unitario (R$)

Valor Total (R$)

Dias de Afastamento (para fins de gastos com

hospedagem, alimentagéo e locomogao urbana)

Passagens (aérea ou terrestre)

Taxa de Inscrigdo

TOTAL

5. COMPROMISSO DAS DECLARAGOES

O presente formulario expressa a verdade e assumo inteira responsabilidade pelas informagdes aqui prestadas.

Declaro estar ciente e atender aos requisitos necessarios para solicitagdo de bolsa de auxilio do IFG para participagdo em cursos para capacitagdo.

5.1. Local 5.2. Data

5.3. Assinatura

6. CONCORDANCIA DA CHEFIA IMEDIATA

diretamente relacionado as atividades desenvolvidas no IFG pelo servidor.

Declaro estar ciente da presente solicitagdo de participagdo em cursos, eque esta solicitagdo atende ao previsto nesta regulamentagao e esta

Declaro, ainda, que todas as providéncias necessarias para que tal participagéo ndo afete as atividades do servidor na Institui¢do ja foram tomadas.

6.1. Local 6.2. Data

6.3. Assinatura

Ao elof P £a)

eletr

ANEXO Il
FORMULARIO AUXILIAR DE ANALISE

De uso exclusivo da Coordenagao de Recursos Humanos e Assisténcia Ao Servidor

Solicitante:
Curso:
Local do Curso:

Data de inicio do curso:

ANALISE

Sim

NAO

Abriu processo tempestivamente (de acordo com o Art. 9° do presente regulamento)

O Formulario proprio para solicitagdo de auxilio financeiro, estd devidamente preenchido e assinado pelo
solicitante

Apresentagdo de informagdes detalhadas sobre o curso, tais como: objetivos, local de realizagéo e

programagao

Foram apresentados os orgamentos dos itens (passagens, e taxa de inscrigéo)




Solicitou auxilio financeiro de outra instituicdo ou agéncia de fomento

Se positivo, anexou declaragdo com o detalhamento desta solicitagdo

ANALISE DA DOCUMENTAGAO

Documentagéo completa ( ) Sim () Nao

Observagoes:

(assinado eletronicamente) Data:

ANEXO Il

RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Modelo para ser clonado no SUAP: https:/suap.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/515748/

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome: Mat. SIAPE:

Cargo:

Campus/Lotagéo:

IDENTIFICAGAO DO CURSO

Curso:

Inicio: Término: Evento na cidade de origem?

1 I ( )Sim () Nao

DESCRIGAO DETALHADA DAS ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE O CURSO OU EVENTO E APRESENTAGAO DA AVALIAGAO DO CUMPRIMENTO
DOS OBJETIVOS DA CAPACITAGAO

Data Atividades

Avaliacdo da capacitacao realizada:

Data: I__1

inarn elof
(: eletr

Assinatura do Servidor

O servidor devera anexar todos os comprovantes de gastos efetuados a este Relatério.
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