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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN N° 04, de 21 de dezembro de 2018.

Esta Instrugéo Normativa orienta 0s
procedimentos da Resolugdo CONSUP/IFG de n°
033, de 02 de outubro de 2017 para inclusdo de até
20% de carga horaria de atividades nao
presenciais em cursos presenciais do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Goias — IFG.

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo estabelecer concepgdes,
objetivos e normas procedimentais para possibilitar a oferta de até 20% de carga
horaria em atividades n&o presenciais na organizagao curricular e pedagodgica dos
cursos técnicos em nivel médio e de graduacdo presenciais do Instituto Federal de
Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG).

Art. 2° Compreende-se que atividades n&o presenciais podem ser implementadas
por meio de quaisquer atividades didaticas, moédulos ou unidades de ensino-
aprendizagem, mediadas por recursos didaticos, organizadas em diferentes suportes
de informagéo que utilizem tecnologias de comunicagdo remota, respeitadas as
condi¢des de acessibilidade definidas na legislagao pertinente, bem como a garantia de

recursos e suporte tecnoldgicos no Cadmpus para os estudantes que nao os tenham em
outros espacos.

DAS CONCEPGOES
Art. 3° S&o concepgbes que orientam a oferta de 20% de atividades nao
presenciais:
I-  ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS - configuram oportunidades pedagdgicas
de integragéo de tecnologias digitais da informag&o e comunicagao (TDIC), com fins de
enriquecimento curricular, de criagdo de condigdes para praticas pedagdgicas que

colaborem com o desenvolvimento da autonomia do/a estudante em interagdo com o

Z

3

>



9.. MINISTERIO DA EDUCAGAO - MEC

[ SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SETEC
@@® INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS - IFG
58]} GOIAS REITORIA

docente e da flexibilizagao da organizagéo académica dos componentes presenciais do
curso;

- DISCIPLINAS HIBRIDAS - s3o aquelas que se utilizam de abordagens de
ensino e aprendizagem pautadas no modelo pedagogico hibrido, isto &, modelos que
mesclam momentos presenciais e n&o presenciais, conforme quantidade e organizagao
prevista em cada Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

lll- ATIVIDADES SINCRONAS - sdo aquelas em que docentes e estudantes
estdo em atividade pedag6gica no mesmo momento, ainda que n&o estejam no mesmo
espaco fisico, ou seja, estejam sincronizados, podendo ser contabilizadas como dia
letivo;

IV- ATIVIDADES ASSINCRONAS - s3o aquelas em que docentes e estudantes
nao estéo na atividade ao mesmo tempo, portanto, ndo atuam simultaneamente no seu
desenvolvimento, ou seja, ndo estdo sincronizados, ndo podendo ser contabilizadas
como dia letivo, somente como carga horaria da disciplina;

V- AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO E APRENDIZAGEM (AVEA) — E a

plataforma de sala de aula virtual adotada pela Instituicéo.

DOS OBJETIVOS

Art. 4° Séo objetivos pedagdgicos da metodologia hibrida na conducao da
realizagéo de até 20% de atividades nao presenciais previstas no PPC:

I- Contribuir para o ensino de qualidade através da integracdo entre os
percursos pedagogicos presenciais e nao presenciais;

ll- Integrar as diferentes linguagens por meio de recursos didatico-pedagodgicos
que facilitam e medeiam os processos educativos:

ll- Contemplar a diversidade de estratégias de aprendizagem:;

IV- Propiciar a efetivagdo do tridngulo pedagégico (estudante-docente-
conhecimento) com vistas a efetivagdo da interagdo entre os agentes do processo de
ensino e aprendizagem via mediagéo das TDICs (Tecnologias Digitais da Informagéo e

da Comunicagao);

V- Flexibilizar o espago e o tempo na condugédo das atividades pedagdgicas.

DA IMPLEMENTAGAO

Art. 5° Deveréo ser executadas exclusivamente de forma presencial:
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I- Estagios curriculares;

ll-  Defesa de trabalho de concluséo de curso:

lll- Atividades praticas desenvolvidas em laboratérios cientificos ou didaticos;

IV- Atividades obrigatoriamente presenciais previstas nas respectivas Diretrizes
Curriculares Nacionais para os respectivos cursos e normas complementares do
Conselho Nacional de Educacgéo e/ou Ministério da Educacao;

V- Outra dimensé&o/atividade pedagodgica prevista no PPC.

Paragrafo Unico. A carga horaria do curso prevista no PPC para ocorrer
presencialmente nédo pode ser substituida por atividades que utilizem o Ambiente
Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA) ou outras ferramentas de comunicacgao

remota, ainda que sejam de maneira sincrona.

Art. 6° Para a efetivagdo da metodologia das atividades nao presenciais, utilizar-
se-ao abordagens de ensino e aprendizagem pautados no modelo pedagdgico hibrido,
sincronas e/ou assincronas, baseado no AVEA tais como:

I- Sala de aula virtual:

II-  Atividades colaborativas com o uso de recursos didatico-pedagogicos;

[l- Atividades virtuais via internet e em midias audiovisuais;

IV- Tecnologias educacionais integradas - interacdo das tecnologias educacionais
com atividades do dia-a-dia, na busca pela integragéo das atividades com a pratica.

§ 1° - As atividades n&o presenciais podem ser por meio das diversas ferramentas
que integram o AVEA, desde que sejam consideradas as condicées de acesso da
turma, o contelido, os objetivos pedagégicos e, em quantidade de carga horaria, que
nao ultrapassem os 20% permitidos por lei ou a porcentagem prevista no PPC.

§ 2° - A participagdo dos/as estudantes nas atividades nao presenciais
desenvolvidas no AVEA deve atender aos regulamentos académicos e representar, no
maximo, 40% da nota do estudante em cada etapa.

§ 3° - Dentre as ferramentas disponiveis pelo AVEA, o docente deve diversificar o
contetdo, utilizando, pelo menos, duas diferentes ferramentas de forma que os/as

discentes tenham melhores condigdes de acessibilidade pedagdgica e digital.

Art. 7° Configuram-se como diretrizes operacionais para a utilizacéo de carga

horaria de atividades ndo presenciais em cursos presenciais:
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I- Nos cursos de graduagéo, a carga horaria de atividades n&o presenciais ndo
podera ultrapassar 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso superior;

ll- Nos cursos técnicos de nivel médio, a carga horéaria prevista para atividades
nao presenciais ndo podera ultrapassar o limite de 20% (vinte por cento) da carga
horaria diaria do curso multiplicado pela quantidade de dias letivos:

lll- As atividades nédo presenciais poderdo atingir até 80% da carga horaria total

da disciplina de cursos superiores de graduagéo e de cursos técnicos de nivel médio.

Art. 8° Em caso de adogéo da oferta de até 20% da carga horaria em atividades
ndo presenciais nos cursos presenciais, o PPC devera especificar quais disciplinas
terao parte de sua carga horaria em atividades n&o presenciais e a maneira como sera
realizado o acompanhamento técnico-pedagégico.

§ 1° - As atividades nédo presenciais, previstas em PPC, devem ser registradas
tanto no AVEA quanto no Sistema de Gestdo Académica (SGA).

§ 2° - E de responsabilidade da Coordenagéo do Curso, sob a supervisdo da
Coordenagéo Académica, o acompanhamento da oferta de atividades nao presenciais

no AVEA, bem como do registro no SGA, ao longo de cada etapa e em conformidade
com o PPC.

Art. 9° Os modelos de composicdo da carga horaria das disciplinas hibridas
deverdo respeitar o sistema de intercalagdo entre atividades presenciais e nao
presenciais ao longo do periodo letivo.

§ 1° - As atividades néo presenciais deveréo ser distribuidas proporcionalmente
ao longo das etapas/bimestres que compdem o periodo letivo, respeitadas as etapas
inicias de ambientagéo/letramento digital, podendo seguir um fluxo semanal e/ou entre
disciplinas;

§ 2° - A gestdo da carga horaria de atividades nzo presenciais, quando
assincronas, devera observar o limite de 20% da carga horaria semanal do periodo
letivo, conforme previsto no PPC;:

§ 3° - As atividades nao presenciais devem ser desenvolvidas ao longo do curso,

nao podendo estar concentradas na totalidade das disciplinas ofertadas no mesmo
periodo letivo;
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§ 4° - Os PPC’s deverao prever carga da disciplina presencial e ndo presencial,
bem como estabelecer a conversdo da hora relégio em hora aula tanto para os
encontros presencias quanto para os n&o presenciais.

§ 5° - As disciplinas que ofertarem parte de sua carga horaria em atividades nao
presenciais deverdo apresentar o plano de ensino, conforme modelo vigente para
disciplinas hibridas (em anexo), com acréscimo do cronograma e metodologia das
atividades néo presenciais.

§ 6° - Para os cursos técnicos integrados ao Ensino Médio em tempo integral, a

gestdo da carga horaria de atividades nao presenciais deve ser, orientada para o
contra turno;

Art. 10. Os modelos de composicdo de carga horaria de disciplinas hibridas
poderao ser:

I- Fixa - Nesse modelo, as cargas horarias das disciplinas serdo de 27h e seus
multiplos, respeitadas as especificidades dos cursos com regime semestral ou anual, e
observando o que estabelece o Art 7° desta instrucgéo.

ll- Flexivel - Nesse modelo, as cargas horarias das disciplinas poderdao ser
diferentes do modelo previsto no Inciso | do Caput, desde que nao inferior a 27h,
quando semestral, e a 54h, quando anual, respeitadas as especificidades da disciplina
€ 0 que se estabelece no Art. 7° deste regulamento.

Paragrafo Unico. As cargas horarias das disciplinas hibridas concebidas no
Caput como minimas (27h para semestral e 54h para anual) tem como fundamento o
cumprimento do minimo de 18 semanas semestrais previstas institucionalmente para a
composigao do calendario académico.

DAS ATRIBUICOES

Art. 11. A Diretoria de Educagéo a Distancia (DEaD) incumbir-se-a:

I- Da oferta de curso de formag&o continuada para ambientagdo no AVEA para
todos os servidores responsaveis pela operacionalizacdo e acompanhamento
pedagogico de disciplinas que envolvam carga horaria de atividades nzo presenciais;

ll- Da disponibilizagao de guia de orientacées pedagégicas para docentes:

ll- Da disponibilizagdo de guia de orientagdes de estudo a distancia, bem como

dos direitos e deveres dos/as estudantes quanto as atividades nao presenciais;
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IV- De dar suporte, tanto técnico quanto pedagégico, aos/a docentes e demais
profissionais envolvidos, por meio do AVEA e do suporte de uma equipe
multidisciplinar, formada por: Técnico em Informatica, Técnico em Assuntos
Educacionais, Pedagogo (a), Técnico em Audiovisual, Programador Visual e
Coordenagao Pedagogica EaD.

V- Da gestdo do ambiente académico do AVEA.

Art. 12. O técnico de laboratério de informatica do campus seréa responsavel pelo
suporte técnico das atividades ndo presenciais, devendo receber formacdo inicial e
continuada anual, por parte da DEaD e Diretoria de Tecnologia da Informacao (DTI),

quanto ao AVEA e a comunicagdo a distdncia adotados, suas ferramentas e
possibilidades de web e videoconferéncia.

Art. 13. Os/as docentes responsaveis pelas disciplinas que teréo parte de carga
horaria em atividades nao presenciais devem fazer o curso de formagao técnico-

pedagdgico oferecido pela DEaD sobre o uso de ferramentas digitais (AVEA), adotadas
pelo IFG.

Art. 14. O/a docente é responsavel por:

I- Elaborar e orientar atividades didaticas que colaboram com o processo de
ensino e aprendizagem, auxiliando os/as estudantes na sistematizagao, assimilagéo e
produgdo de conhecimentos, coordenando, problematizando e instaurando o dialogo
por intermédio das ferramentas tecnolégicas.

ll- Configurar a pagina da disciplina no AVEA, inserindo os/as estudantes,
postando plano de ensino, orientagédo de estudos, material didatico referente ao curso,
atividades de aprendizagem e avaliagdo, dentre outros de acordo com seu
planejamento;

ll- Acompanhar as atividades desenvolvidas pelos/as estudantes, motivando a
sua participagéo na sala virtual, no decorrer do periodo de vigéncia da sua disciplina;

IV- Manter regularidade de acesso ao AVEA e dar retorno as solicitagdes dos
estudantes, orientando-os e sanando possiveis duvidas:

V- Realizar a avaliagdo dos estudantes conforme Plano de Ensino e avaliacéo

principal de maneira presencial, conforme Art. 1° da Lei 1.134/2016:
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VI- Participar de reunides, das atividades de formagéo e atualizagao
promovidas pela DEaD / Coordenagao Pedagégica EaD.

VII- Registrar conteildo ministrado, frequéncia e notas no SGA.

Art. 15. Sao atribuigdes dos/as estudantes:

I- Nas relagbes com as estratégias metodoldgicas, mediadas pelas tecnologias,
cabe o comprometimento com o desenvolvimento de suas habilidades individuais e
colaborativas, necessarias a construcéo coletiva e compartilhada de conhecimentos.

ll- Participar de momento formativo sobre o uso de ferramentas digitais (AVEA),
adotadas pelo IFG;

lll- Realizar as tarefas dentro do prazo estabelecido pelo/a docente:

IV- Realizar as avaliagbes presenciais e nao presenciais previstas.

DO AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO E APRENDIZAGEM
Art. 16. A oferta de atividades n&o presenciais, em disciplinas oficialmente
constituidas no PPC como hibridas, devera incluir a utilizacdo do AVEA oficialmente
constituido pela DEaD, n&o implicando na impossibilidade do uso de outras

ferramentas, desde que estas nao sejam para os registros oficiais da disciplina.

Art. 17. Serdo consideradas atividades n&do presenciais aquelas desenvolvidas
por meio do AVEA, podendo utilizar-se de outras ferramentas, desde que seja
disponibilizado o link dentro da plataforma oficial com o registro de data e horario de

sua realizagao.

Art. 18. Para que o AVEA possa atender ao que dispbe esta instrugéo, é
necessario que ele permita a criagdo minima das seguintes atividades:

I- Grupos de estudantes;

lI- Foérum;

lll- Repositério de publicagao de documentos e textos:

IV- Salas de bate-papo;

V- Atividades em qualquer formato (dissertativa ou objetiva);

VI- Relatério de acesso por participante;

VII- Visualizagéo de recursos multimidia;
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VIII- Visualiiagéo de quadro de notas das atividades avaliativas.

Paragrafo tnico. Todos os componentes do ambiente de ensino e aprendizagem
devem estar coerentes com a proposta pedagdgica institucional e a prevista no PPC,
devendo os mesmos estarem acessiveis a todos os estudantes e profissionais da

educagdo envolvidos com os processos formativos.

DOS REGISTROS
Art. 19. Os registros das aulas presenciais e n&o presenciais deverdo ser feitos
no SGA da seguinte forma:
I- As atividades n&o presenciais deverao ser langadas em aulas (cada aula & um
multiplo de 45 minutos), com o devido registro do conteido ministrado, de acordo com

o previsto no Plano de Ensino;

ll-As aulas presenciais serdo registradas conforme a data em que foram
executadas.

Art. 20. Para fins de registro e cbmputo da jornada semanal no Plano de Trabalho
Docente, cada hora/aula corresponde a 45 minutos.

DAS CONSIDERAGCOES FINAIS
Art. 21. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho Departamental em

primeira instancia e pela Pré-Reitoria de Ensino em segunda instancia.

Art. 22. Esta Instrugédo Normativa entra em vigor na data de sua publicaczo.
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